PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2017

1. Jednostka sektora finansow publicznych objeta audytem wewnetrznym

N azwa i dane teleadresowe Urzad Gminy w Sicienku

| 'ul. Mrotecka 9, 86-014 Sicienko

Podstawy prawne dzialania jednostki -+ Statut Gminy Sicienko (Uchwala Nr

‘ XIX/158/2012 Rady Gminy Sicienko z dnia 30
pazdziernika 2012 r. w sprawie zmiany Statutu
'Gminy Sicienko,

. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w

‘Sicienku (Zarzadzenie Nr 96/16 Wojta Gminy

'Sicienko z dnia 22 grudnia 2016 roku w sprawie
| nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

: Gminy w Sicienku),

o Ustawa z dnia 18 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016.446),

| '+ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. z 2016.1870)

= |
Zadania Urz¢du Gminy w Sicienku ' Zgodnie z par. 6, ust. 2 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sicienku do
! zakresu dziatan Urzgdu nalezytego wykonania
'spoczywajacych na Gminie zadan:

'+ wlasnych wynikajacych z ustaw,

| . . . ;
» zleconych i powierzonych z zakresu dzialania

|administracji rzgdowej,

‘ ; . ..
|' publicznych powierzonych Gminie w drodze
' porozumienia z jednostkami samorzgdu
terytorialnego,

* publicznych realizowanych w drodze
‘wspoldzialania migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

» innych zadan wynikajacych z przepisow
, szczegolnych.

Struktura organizacyjna Struktura organizacyjna Urzedu Gmil_ly w
Sicienku okeslona jest w rozdziale 111
Regulaminu Organizacyjnego.




2. Analiza ryzyka

Charakterystyka obszaréw audytu:

W celu identyfikacji obszaréw audytu dokonano analizy celow i zadan Gminy
realizowanych w poszczegélnych komorkach organizacyjnych biorac pod uwage obowigzujgce
przepisy prawa, wewngtrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy. Cze$¢ zadan realizowanych w

ramach obszaréw zostalo zidentyfikowanych podczas konsultacji z Kierownictwem Urzedu.

Ocena ryzyka przeprowadzona zostala przy pomocy metody matematycznej wedlug

przedstawionych ponizej zasad.
Do analizy ryzyka sformulowano cztery podstawowe kategorie ryzyka:

e materialnosé; wielko$¢ srodkow finansowych, jakie sg wydatkowane lub gromadzone w
trakcie danego procesu stanowiagcego obszar ryzyka, ryzyko straty w pojedynczej operacji,
mozliwe bezposrednie 1 posrednie konsekwencje finansowe w przypadku zaj$cia zdarzenia

(w tym koszty dzialan naprawczych),

e stabilno§¢; zmiany w ludziach/systemach, ilos¢ zmian prawnych i organizacyjnych, ich

zakres i terminy (reorganizacje, nowe systemy, rotacja personelu),

o zlozonos§¢; czynnik ryzyka, ktéry odzwierciedla mozliwos$é przeoczenia bledow lub
nieprawidlowosci z powodu ztozonosci srodowiska. Ocena zlozonos$ci zalezy miedzy
innymi od ilosci i stopnia trudnosci stosowanych w trakcie procesu regulacji, wzajemnie

powigzanych i1 wspdélzaleznych dzialan, czasu przetwarzania, liczby etapéw procesu,

e wrazliwos§¢; miara ryzyka, zwigzanego z oceniang jendostka, czyli tego, co moze si¢ nie
udac i jakie to spowoduje konsekwencje, np. ryzyko zwiazane z utratg lub uszkodzeniem
majatku, nie wykrytym bledem, nieznanym lub blednie skalkulowanym zobowigzaniem lub

ryzyko niekorzystnej opinii publiczne;.

Dla kazdego wytypowanego obszaru ryzyka, w kazdej kategorii dokonano oceny zagrozenia w skali

4-punktowej.

s - P ——— ) ‘
Ocena | Istotnos§é ' Stabilnosé | Kontrola Zlozonos¢  Wrazliwos¢
(materialnos¢) | ‘wewnetrzna
= = = ‘ — - - -
1 system bez system bardzo  silna ‘niska niska
| implikacji | stabilny, brak

e |

. finansowych  Propozycji zmian ) _ |

|2 system z 'system stabilny, racjonalna 'umiarkowana umiarkowana |
implikacjami  marginalne | | |



: : ‘ .
| finansowymi  zmiany | |
| —

3 system z znaczace umiarkowana wysoka wysoka
‘ \ duzymi  zmiany, | |
| implikacjami  planowane nowe ‘
finansowymi 'modyfikacje
4 | Znaczgcey ‘nowo wdrazany slaba bardzo 'bardzo wysoka
1 system system | wysoka ‘
‘ﬁnansowy "

Poszezegdlnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikow

wynosi |.
| Waga | istotno&¢ stabilnosé ‘ kontrola ‘zlozonos¢ wraili\;roéc'
| | ‘wewngtrzna |

0,25 0,15 025 0,2 0,15

Nastepnie dla kazdego obszaru wyliczone zostato ryzyko wedlug schematu:

[(WAGA istotnosé x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA stabilnos¢ x ILOSC PUNKTOW) +
(WAGA kontrola wewne¢trzna x ILOSC PUNKTOW) + (WAGA zloionosé x ILOSC
PUNKTOW) + (WAGA wrazliwo§é x ILOSC PUNKTOW)]

Otrzymana liczba punktow jest miarg wskazujgcag wedlug oceny audytora wewngtrznego, jak dany
obszar powinien by¢ uwzgledniany przy ustalaniu zadan audytowych. Dla opracowania listy
rankingowej obszarow ryzyka, bedacej bezposrednia podstawg przy sporzadzaniu planu audytu

przewidziano priorytety kierownictwa oraz czas od ostatniego audytu.

l Priorytet | waga ‘

wysoki ‘30,00% -

1 e e
‘s’.redni 1 15,00%
| |

niski 0,00%
L ] I

| Data | Symbol ‘ Waga
audytu/ w \
| kontroli tabeli

przed A | 30;00% |
2015 |

2015 B _‘ 20.00% |




ryzyka [0s¢  |nos¢ ola  nos¢  iwos¢ et \ostat |a ryzyka ‘ryzyka~
wewn kierow 'niego ryzyk  (po (po
| | ¢trzna\ l ‘nictwa | audyt a (po \uwzg]. ‘uwzg. |
\ | | | ‘ |u uwzgl prioryt daty |
| 0,15 | . ‘.kier.) ‘audytu |

0,25 i0,|5 0,25 0,20 i | kryter (%) )

. | I |ig\~)f) | 6 |
| _ B | — (e !

T — I i | f— - | .
[ 14 172 3 B ‘377 ‘3 _ Wzsoki 1“B ;77,50 ‘71707,5 I 127,5 79,69%
I 3002 3 2 2 sedni B 625 775 (915 |60,94%
m o2 2 3 [3 |2 Sredni B 6125|7625 9625 |60,16%
R ERE 22 |wysoki|A 725 1025 1325 82,81%
v_[3 4 3 l3 |4 ‘wysoki A 85 |15 145 90,62%
viipo 23 2 Sredni © 4875 6375 7375 46,09%
VIl 2 _3 !2 l3 12 |s’redni JA ‘58_,75 ‘73,75” IIO?J,?S ‘64,84%
VI 120 2 3 2 jniski A 475 475|775 48,44%

Zalgcznik numer 1 do planu audytu na rok 2017 - Wyniki analizy ryzyka

Wyodrebniono nastepujace obszary ryzyka:
I. Inwestycje

II. Zamoéwienia publiczne

[II. Pozyskiwanie i wykorzystanie srodkéw UE

IV. Budzet i gospodarowanie finansami

V. Dochody z tytulu podatkéw, oplat i innych naleznoS$ci
VI. Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
VII. Gospodarowanie mieniem oraz majjtkiem

VIII. Wybrane zadania gminy

[X. Gospodarka komunalna i mieszkalnictwo

X. Uslugi administracyjne i obsluga mieszkancow

XI. Planowanie strategiczne i przestrzenne

XII. Ochrona zdrowia i pomoc spoleczna

XIII. Ochrona srodowiska i gospodarka komunalna
XIV. Oswiata i wychowanie

XV. Kultura, sport i rekreacja

XVI. Bezpieczenstwo i utrzymanie porzadku publicznego
XVIIL Promocja Gminy i komunikacja spoleczna

XVIIL. Organizacja Urze¢du, zarzadzanie kadrami

XIX. Strategia i rozw6j Gminy

XX. System informatyczny

. ‘ : : .
Obszar | Istotn ‘Stabil Kontr | Ztozo | Wrazl

Prioryt Data |Ocen |Ocena 'Ocena Koficowa

! Priorytet
['1 (powyzej
| 75%)

12 (51-75%)
3 (ponizej
50%)



T T T T T [ [ — ] -

90 56 '25'%

|
-
L]

X ‘] ‘2 ‘_2 ‘g ‘1 (Sredni A 45 60 | )
x 3 3 [3 3 4 — Y 7875 10875‘13875 86,72% 1

Xt 2 2 2 3 2 dredni ‘4 7469 8969 11969 T481% 2

X1 21 |1 ]_2 '2 sredni A 40 |55 \85 5359% 2
X |2 ‘1 2 |2 Sredni A 4625 6125 9125 57,03% 2
XV 3 3 4 4 4 lwysoki A 190 120 150 ‘9375% 1
XV 12 2 1 |1 éredni A 3375 4875 7875 4922% 3
XVl |1 _!2 ﬁl 2 h' Sredni A (33,75 |4875 ‘7§75 4922% is 7
\xvu 7‘2 212 2 e [A 4375 5875 8875 s547% 2
xvin 2 2 2 2 2 lsedni A [50 65 ‘95 ‘5937% 2
XIX (2 1 |2 |2 |2 éredni A 4375 58,75 88,75 5547% 2
XX ’4 . | 4 1_4 4 Lwysokl__ 9625 12625 15625 97,66% |1

W kolejnosci do realizacji w roku 2017 wybrano zadania w obszarach System informatyczny oraz

Oswiata i wychowanie.

nusz :fe



2016 |C 10,00%
| \

‘ EEEE
2017 D 0,00% ‘

Ostateczne okreslenie wartodci rankingowej obszaréw ryzyka nastapilo po dodaniu do oceny
audytora punktoéw wynikajacych z oceny Wojta Gminy Sicienko oraz z terminu ostatniego
audytu/kontroli po uwzglednieniu odpowiednich wag i dokonaniu ich normalizacji (sprowadzeniu
ponownie do zakresu migdzy 0 a 1, czyli podzieleniu otrzymanego wyniku przez maksymalng

warto$¢ jaka moze otrzymac obszar ryzyka wynioszaca 4).

W wyniku analizy do przeprowadzenia zadan audytowych w roku 2017 wybrano

nastepujgce obszary ryzyka — System informatyczny, Oswiata i wychowanie.

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

‘Lp Temat zadania audytowego Planowany termin Uwagi
l ‘ ‘ przeprowadzenia
‘audytu |
| — = = i 1
I | Ocena systemu ochrony bezpieczenstwa informacji w Wrzesien -
| Urzedzie Gminy w Sicienku ‘pazdmermk 2017 r.
2 |Ocena systemu zaj¢¢ dodatkowych realizowanych w Listopad — grudzwm
| ‘szkolach wraz ze wskazaniem Zrodel ich 2017r.
finansowania | |

4. Monitorowanie zalecen oraz innych czynnosci sprawdzajacych

. W poprzednich latach nie przeprowadzano w Urzedzie audytow, stad nie wytypowano obszarow do

monitorowania.
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