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Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 9531023659
REGON: 000547023

Znak pisma: 042017020061PRO001
Znak sprawy: 042017020061

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY, 86-014 Sicienko, Mrotecka 9.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ewa Piotrowska, posiadajacy legitymacje stuzbowa nr
02116, na podstawie upowaznienia nr 0420170200611 wystawionego 30 stycznia 2017 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 10 marca 2017 r., 13 marca 2017 r. - 16 marca 2017 r., 21 marca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 10 marca 2017 r. ptatnikowi sktadek: Krzysztof Kula.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 12.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 121.

$rednioroczna liczba ubezpieczonych w 2016 roku.: 116.

Miejsce prowadzenia kontroli : Sicienko ul. Mrotecka 9 /ZUS O/Bydgoszcz. *

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany
jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$c opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem
czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢é i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania
zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: od 01 stycznia 2014 r. do 31grudnia 2016 r.
Kontrole przeprowadzono na podstawie nizej wymienionych dokumentéw:
akt osobowych pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
Uméw cywilno-prawne za okres objety kontrola,

List ptac za okres objety kontrola,

Zapisow zawartych na kontach ksiegowych,

Deklaracji PIT -4R za zatrudnione osoby w okresie objetym kontrolg.

Powyzsze sprawdzono w powigzaniu z:

Dokumentami zgtoszeniowymi ZUS -ZUA,ZUS- ZZA, przekazanymi do ZUS i zaewidencjonowanymi w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu,

miesigcznymi deklaracjami rozliczeniowymi ZUS-DRA, za okres od 01/2014r. do 12/2016r.0 najwyzszym identyfikatorze
numerycznym zaewidencjonowanym w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu,

imiennymi raportami ZUS-RCA,ZUS RZA,ZUS-RSA za okres od 01/2014r. do 12/2016r. tworzacych aktualne zapisy
zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu.

1.1.1 Zatrudnienie i zgloszenie do ubezpieczen



Kontrolg objeto okres od stycznia 2013r. do grudnia 2016r.

Dowad:

Dokumenty osobowe | prace z dnia 31.12.1999r.
$wiadectwo pracy z dnia 01.03.2017r, harmonogram czasu pracy,

listy obecnosci za 2013,2014,2016 rok.

Protokodt przestuchania z dnia 15.03.2017r.

(akta kontroli str.3-18)

1.2 Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skitadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych pobierania
zobowiagzany jest Zakiad.

Kontrolg objeto okres: od 01 stycznia 2014 r. do 31grudnia 2016 .
1.2.1 Ubezpieczenia spoteczne.

Ptatnik w okresie objetym kontrolg obliczat i deklarowat sktadki na Fundusz Ubezpieczern Spotecznych stosujac obowigzujgce
przepisy prawa.

1.2.2 Ubezpieczenie zdrowotne.

Platnik w okresie objetym kontrolg obliczat i deklarowat sktadki na Fundusz Ubezpieczeri Zdrowotnych stosujgc obowigzujgce
przepisy prawa.

1.2.3 Fundusz Pracy.
Ptatnik w okresie objetym kontrolg obliczat i deklarowat sktadki na Fundusz Pracy stosujac obowigzujace przepisy prawa.
1.2.4 Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

W okresie objetym kontrola ptatnik nie byt zobowigzany do naliczania i deklarowania sktadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

1.2.5 Prawidtowosc¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

W kontrolowanym okresie ptatnik nie byt zobowigzany do naliczania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Protokodt przyjecia wyjasnien

(akta kontroli str.19-20)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczer oraz dokonywanie rozliczen z
tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2014r. do grudnia 2016r.

Ptatnik w okresie objetym kontrolg byt uprawniony do ustalania uprawnien i dokonywania rozliczeri $wiadczern z ubezpieczen
spofecznych. Platnik ustalat, obliczat i dokonywat wyptaty i rozliczen $wiadczen z ubezpieczen spotecznych stosujac obowiazujgce
przepisy prawa.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2014r. do grudnia 2016r.

W kontrolowanym okresie ptatnik nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Protokot przyjecia wyjasnien

(akta kontroli str.19-20)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spolecznych.

Kontrolg objeto okres: od stycznia 2014r. do grudnia 2016r.

4.1 W okresie objetym kontrolg ptatnik zatrudniat $wiadczeniobiorcow i wystawiat zaswiadczenia o ich przychodach za dany rok




kalendarzowy dla celéw ubezpieczen spotecznych. Kontroli poddano zaswiadczenia wystawione dla :

zaswiadczenie z dnia 09.02.2016r. o przychodach za rok 2015r.
7adwiadczenie z dnia 25.03.2015r. o przychodach za rok 2014r.
zaswiadczenie z dnia 25.02.2015r. o przychodach za rok 2014r.

Ptatnik wystawit zagwiadczenia na podstawie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W okresie objetym kontrolg platnik wystawial zaswiadczenia dla celéw ubezpieczer spotecznych: ZUS Rp.7, kontroli poddano
zaswiadczenia wystawione dla nastepujgcych ubezpieczonych:

za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 24.11.2015r.
_. .a$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 18.02.2014r.
7aéwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 03.12.2014r.
~2éwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 14.09.2015r.
| zaéwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 16.11.2015r.
za$wiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia 14.07.2015r.

Platnik wystawit zaswiadczenia na podstawie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4.2 Za rok 2014,2015,2016 platnik byt zobowigzany do ztozenia informacji na dokumencie ZUS-IWA, ztozyt wymagane dokumenty na
podstawie i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczta za potwierdzeniem odbioru.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r.
poz.963), platnik skiadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen,

wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw
Skiadek w Bydgoszczy, Sw. Tréjcy 33, 85-224 Bydgoszcz.

W ksiazce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie pocztowym'.
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Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 042017020061PRO001
Ptatnik: URZAD GMINY

NIP: 9531023659

REGON: 000547023

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesienn 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesieri 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwieciert 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesier 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecient 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

luty 2012, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwieciert 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczeri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecierh 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesieri 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudziert 2016

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

luty 2012, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwieciert 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesieri 2014,
pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieciert 2015, maj 2015, czerwiec 2015,
lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesieri 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2016,
kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesieri 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyniski z ubezpieczenia chorobowego
grudzier 2016
listopad 2016, grudzier 2016
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
grudzien 2016, grudzieri 2016, grudzien 2016, grudzier 2016

(pieczatka i podpis inspektora kontroli ZUS)



