Woit Gminy Sicienko ZARZADZENIE NR 5 /17
Wijta Gminy Sicienko
z dnia 2 stycznia 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art.31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2015 roku, poz. 1515 z pozn.zm.), w zwigzku z art.4 ust.3 pkt 3 i ust.5 oraz art.26
ust.] pkt 113 iart. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2016 r., poz. 1047) zarzadzam co nastgpuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacjg¢ roczng skladnikow majatkowych jednostek obstugiwanyvch Gminy
Sicienko wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.

§2. Inwentaryzacje aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ metoda uzyskania od bankdow
i kontrahentow potwierdzenia sald. porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.
I. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac:
1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikow oraz wobec 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych).
3. Inwentaryzacja w drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci:
1) dlugoterminowe aktywa finansowe,
2) naleznosci sporne i watpliwe,
3) naleznosci i zobowiazania publicznoprawne, z budzetami oraz z pracownikami,
4) naleznosci i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
5) fundusze i kapitaly,
6) pozostale niewymienione skladniki aktywow i pasywow niepodlegajace inwentaryzacji w
drodze spisu z natury i uzgodnieniu sald.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:
1) Rozpoczgcia czynno$ci inwentaryzacyjnych — od dnia 2 stycznia 2017 roku.
2) Zakonczenia faktycznych czynnosci spisowych —do dnia 15 stycznia 2017 roku.
3) Termin rozliczenia wynikow inwentaryzacji — do dnia 28 lutego 2017 roku.

§4. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa w § 2 ust.2 oraz weryfikacji stanow
okreslonych w § 2 ust3 przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansow Sekcji Finansow,

odpowiednio do zakresu czynnosci danego pracownika.

§5. Pracownikow Referatu Finansow Sekcji Finansow zobowigzuje do dokladnego i rzetelnego
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam odpowiednio Gléwnemu ksiggowemu oraz pracownikom
Referatu Finansow Sekcji Finansow.

§7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sicienko.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




