Sicienko 2.12.2016
IR.271.66.2016
ZAPYTANIE OFERTOWE

na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy w Sicienku w 2017 roku
Zamówienie publiczne o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 30.000 euro, prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.)
I. ZAMAWIAJĄCY: 

GMINA SICIENKO UL. MROTECKA 9; 86-014 SICIENKO

Tel. (52) 58 70 400 mail: gmina@sicienko.pl 
II.  1.NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych  oraz ich ewentualnych zwrotów na adres Urzędu Gminy w Sicienku w przypadku nieudanej próby doręczenia do adresata, świadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Szacunkowe ilości i rodzaje przesyłek przewidziane w okresie świadczenia usługi zawiera formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania. 
Określone w załączniku nr 1 do Zapytania rodzaje oraz ilości przesyłek pocztowych mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania w podanych ilościach i rodzajach. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości i rodzaje przesyłek pocztowych będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w zestawieniu. 
W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek pocztowych nie ujętych w zestawieniu, podstawą rozliczeń z Zamawiającym będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek pocztowych cenniku usług pocztowych Wykonawcy.
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe oraz paczki:
a) listy ekonomiczne (zwykłe) - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
b) listy zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
c) listy polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
d) listy polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone 
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;
f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyłki rejestrowane, najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym; 

g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz nadane na poste restante w obrocie krajowym.

3. Wymiary przesyłek listowych : 
,,Gabaryt A'' - przesyłki o wymiarach: 

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokość 20 mm, długość 325 

  mm, szerokość 230 mm.
,,Gabaryt B'' - przesyłki o wymiarach: 

- minimum: jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm    

  lub szerokość 230 mm, 

- maksimum: suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym 
  największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

  Przyjmuje się tolerancje wszystkich wymiarów ± 2 mm. 
4. Określa się następujące terminy doręczania przesyłek pocztowych:

a) nie później niż w 4 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii,

b) nie później niż w 6 dniu po dniu nadania – w przypadku przesyłki nie będącej  

       przesyłką najszybszej kategorii.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek.
5.
 W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie ( pierwsze awizo) o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest niezwłocznie Zamawiającemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
6.  Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego  pokwitowane przez adresata "zwrotne potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po wpłynięciu potwierdzenia odbioru do urzędu oddawczego, doręczającego przesyłki od Zamawiającego.

7.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę  podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.
8.   Przedmiot zamówienia realizowany będzie na zasadach określonych w powszechnie

obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz.1113 ze zm.) oraz przepisów wydanych na jej podstawie,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U z 2016 r., poz. 380 z późn. zm.),

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (  tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 23 z późn. zm.),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2015r., poz. 613 z późn. zm.),

- ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 922).
9.    Od Wykonawcy wymaga się spełnienia następujących warunków w zakresie świadczenia ww. usług pocztowych:
· Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą 
w miejscowości, w której znajduje się jednostka Zamawiającego 
· Umożliwienia nadawania przesyłek pocztowych do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą.
· Dostarczania przesyłek pocztowych do adresatów w kopertach i opakowaniach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego, z zachowaniem jako minimum dla przedmiotu zamówienia wskaźników czasu przebiegu przesyłek pocztowych wynikających z obowiązujących przepisów prawa, tj. z rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).
· Na żądanie Zamawiającego dostarczania przesyłek pocztowych do adresatów z użyciem druków zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiającego.

· Doręczanie przesyłek dot. postępowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego powinno następować na zasadach i w trybie określonym w przepisach szczególnych dot. danego postępowania.

 III.
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy:
1) Nie polegają wykluczeniu
2) Spełniają warunki udziału w postępowaniu tj.

a) Posiadają kompetencje lub uprawnienia  do  powadzenia określonej  działalności zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Dla uznania, że wykonawca spełnia warunek kompetencji lub uprawnień Zamawiający wymaga oświadczenia o spełnianiu warunków - zgodnie z treścią formularza ofertowego oraz Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2016 roku, poz. 1113 z późn. zm.)
b) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
c) posiadają zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia;

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Umowa pomiędzy stronami zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od 2 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2017 roku
V.WYNAGRODZENIE
Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci wynagrodzenie ryczałtowe brutto na podstawie comiesięcznej faktury, na której wyszczególnione będą ilości wysłanych przesyłek. Faktura będzie płatna w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy. 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Opakowanie i adresowanie oferty:

Ofertę  należy  umieścić  w  zamkniętym,  nieprzezroczystym  opakowaniu  (np.  koperta) opisanym: „Oferta na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy w Sicienku w 2017 roku”
2. Oferta musi zawierać nazwę, adres Wykonawcy i cenę, wyrażoną w kwocie netto + VAT i brutto oraz musi  być  podpisana  przez  osobę  lub  osoby  uprawnione  do  występowania  w  obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. (Wzór oferty stanowi załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy).
3.  Pełnomocnictwa i upoważnienia dla osób składających ofertę do reprezentowania podmiotu w przypadku gdy ofertę podpisuje osoba inna niż wymieniona w Rejestrze
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
Ofertę cenową prosimy złożyć na adres Urząd Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9 ; 86-014 Sicienko w nieprzekraczalnym terminie do 16 grudnia 2016 r. do godz. 9:30, osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną – tylko jako skan oferty . Liczy się data faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego nadania listu.
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniższa cena ofertowa.
IX. DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY
· Formularz ofertowy

· Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2016 roku, poz. 1113 z późn. zm.)
X. DODATKOWE INFORMACJE
1. Przygotowanie umowy uwzględniającej warunki opisane w niniejszym zapytaniu należy do Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie nadanie numeru w/w umowie wg własnego rejestru umów.
2. Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: (52) 58 70 400 lub e-mail: gmina@sicienko.pl
XI. ZAŁĄCZNIKI
-
Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy

……………….…………….......










      Miejscowość dnia

…………………………………………………………

Pełna nazwa oferenta

………………………………………………………….

Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………

Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




86-014 SICIENKO
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji

……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax, adres email






OFERTA

W nawiązaniu do otrzymanego zaproszenia do złożenia oferty cenowej na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy w Sicienku w 2017 roku
za łączną cenę netto …………………………+ VAT ……% tj   kwota …….……
Wartość oferty brutto ……………………………. Zł
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: .………………………………………….(brutto) 

Słownie: (…………………………………………………………) na którą składają się kwoty jednostkowe wskazane w poniższym zestawieniu:
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacunkowa ilość
	Cena jednostkowa brutto
	

	I.
	Przesyłki krajowe

	I.1.
	Listy zwykłe ekonomiczne
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	2105
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	100
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.2
	Listy zwykłe priorytetowe
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	10
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.3.
	Listy polecone ekonomiczne 
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	790
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.4
	Listy polecone priorytetowe
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	1
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.5.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	12695
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	150
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.6
	Listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	100
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	I.7
	Paczki
	FM*
	F*
	

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	1
	
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	
	

	II. 
	Przesyłki zagraniczne

	I.5.
	Listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1.
	Gabaryt A
	do 350 g
	20
	
	

	2.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	

	3.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	

	4.
	Gabaryt B
	do 350 g
	1
	
	

	5.
	
	ponad 350g-1000g
	1
	
	

	6.
	
	ponad 1000g-2000g
	1
	
	


*W przypadku rozgraniczenia przesyłek na przesyłki firmowe miejscowe i zamiejscowe prosimy o wypełnienie cen jednostkowych obu przypadków.

Obszar miejscowy obejmuje …………………….

Obszar zamiejscowy obejmuje  …………………
Jednocześnie oświadczam, że:
1. akceptujemy warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym z dnia 2 grudnia 2016 roku  nr 271.66.2016
2. umowę podpiszemy w siedzibie Zamawiającego w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

3. uzyskałem/am wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

4. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

5. Spełniam warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów zapewniających wykonanie zamówienia. 

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

c. zdolności technicznej lub zawodowej zapewniającej wykonanie zamówienia.








……….…………………………







   Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji

