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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawę materiałów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy w Sicienku w 2017 roku 

Zamówienie publiczne o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 30.000 euro, prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn.zm).

I. ZAMAWIAJĄCY
GMINA SICIENKO UL. MROTECKA 9; 86-014 SICIENKO

Tel.(52) 58 70 757, mail: promocja@sicienko.pl
II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
A. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych w 2017 roku dla Urzędu Gminy w Sicienku. 
B. Specyfikacja materiałów biurowych na 2017 rok stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

C. Materiały biurowe wymienione w załączonej specyfikacji dostarczane będą przez Dostawcę sukcesywnie w ciągu 2017 roku w miarę potrzeb zgłaszanych przez Zamawiającego.

D. Dostawa materiałów biurowych następować będzie bezpośrednio do Urzędu Gminy w Sicienku.

E. Zamawiający może unieważnić zapytanie ofertowe w przypadku, gdy łączna cena najkorzystniejszej  oferty przewyższy kwotę, którą zamawiający może  przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

III.      WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się dostawcy, którzy:
1) Nie podlegają wykluczeniu,
2) Spełniają warunki udziału w postepowaniu tj.:
a) posiadają kompetencje lub uprawnienia  do  prowadzenia określonej  działalności zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów;

b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
c) posiadają zdolność techniczną lub zawodową do wykonania zamówienia.
IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamówienie będzie realizowane w terminie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.
V. WYNAGRODZENIE
1. Za wykonywanie przedmiotu zamówienia strony ustalają płatność brutto zgodnie z fakturami wystawianymi w oparciu o specyfikację materiałów biurowych po każdej dostawie materiałów biurowych. Suma wszystkich faktur nie może przekroczyć wysokości złożonej oferty.
2. Należność będzie płatna w ciągu 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, przelewem na konto Dostawcy. 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Opakowanie i adresowanie oferty: 
a) w przypadku składania oferty osobiście lub przesyłania pocztą tradycyjną ofertę należy  umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) opisanym: Oferta na zakup i dostawę materiałów biurowych w 2017 roku dla Urzędu Gminy w Sicienku, 

b) w przypadku przesyłania oferty w formie e-mail należy załączyć skan oferty, a wiadomość zatytułować: Oferta na zakup i dostawę materiałów biurowych w 2017 roku dla Urzędu Gminy w Sicienku.
2. Oferta musi zawierać nazwę, adres Dostawcy i cenę łączną za wszystkie materiały wymienione w specyfikacji, wyrażoną w kwocie netto + VAT i brutto, jak i ceny jednostkowe netto + VAT, brutto i wartość ogółem za poszczególne materiały biurowe wymienione w specyfikacji oraz musi  być  podpisana  przez  osobę  lub  osoby  uprawnione  do  występowania  w  obrocie prawnym w imieniu Dostawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi. (Wzór oferty stanowi załącznik nr 2 – Formularz ofertowy). 
3. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych - wszystkie rubryki składanej oferty muszą być wypełnione. Nie dopuszcza się również widełkowego podawania cen. Wszystkie ceny muszą być określone jednoznacznie.
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
Ofertę cenową prosimy złożyć na adres Urząd Gminy w Sicienku ul. Mrotecka 9; 86-014 Sicienko lub na adres e-mail: promocja@sicienko.pl w nieprzekraczalnym terminie do 12 grudnia 2016 r. do godz. 12.00, osobiście, pocztą lub drogą elektroniczną – tylko jako skan oferty. Liczy się data faktycznego dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego lub na skrzynkę e-mail, a nie data stempla pocztowego nadania listu.

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniższa cena ofertowa.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: (52) 58-70-757 lub e-mail: promocja@sicienko.pl 
X. ZAŁĄCZNIKI
 - Załącznik nr 1 – Specyfikacja materiałów biurowych na 2017 rok.

 - Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy
 - Załącznik nr 3 – Wzór umowy
                   Załącznik nr 1 – Specyfikacja materiałów biurowych na 2017 rok
Specyfikacja materiałów biurowych na 2017 rok
	Nazwa produktu
	Ilość

	Papier ksero A4 białość CIE 153, gramatura 80g/m2
	750

	Papier ksero A4 białość CIE 161, gramatura 80g/m2
	10

	Papier ksero A3 białość CIE 153, gramatura 80g/m2
	35

	Papier ksero A3 CIE 168, gramatura 120g/m2
	1

	Papier ksero A4 kolorowy, gramatura 120g/m2
	10

	Papier komp. 240/12’’ dwuwarstwowy 1+1 z nadrukiem
	2

	Papier komp. 150/12’’ dwuwarstwowy 1+1 z nadrukiem
	5

	Papier ozdobny biały/faktura 100 g/m2 (100 szt./paczka)
	2

	Papier ozdobny kremowy/faktura 100 g/m2 (100 szt./paczka)
	2

	Papier ozdobny biały/faktura 250 g (25 szt./paczka)
	2

	Papier ozdobny kremowy/faktura 250 g (25 szt./paczka)
	2

	Etykiety uniwersalne samoprzylepne A4 (210x297) matowe, białe (100 szt./paczka)
	3

	Dyplomy uniwersalne 250 g (25 szt./paczka)
	1

	Papier do faxu 210/30 
	40

	Krepa kolorowa
	20

	Wycinanki
	30

	Blok rysunkowy
	20

	Blok techniczny
	25

	Karteczki 8,5/8,5 kolorowe – 400 kartek
	45

	Karteczki przylepne 76/76 (100 kartkowe, kolorowe, zamawiający dopuszcza różne kolory, bez wskazania dominującego)
	120

	Koperta 110/220 biała/faktura samoprzyl. (50 szt./opakowanie)
	2

	Koperta 110/220 kremowy/faktura samoprzyl. (50 szt./opakowanie)
	2

	Koperta C6 biała samoprzylepna (1.000 szt.)
	15

	Koperta C5 biała samoprzylepna (500 szt.)
	13

	Koperta C4 biała samoprzylepna (500 szt.)
	8

	Koperta C4 rozszerzana biała samoprzylepna (100 szt.)
	6

	Koperta DL z okienkiem 110 x 220 mm okno z prawej strony (1000 szt.)
	16

	Skoroszyt papierowy
	300

	Zawieszka papierowa
	20

	Zawieszka papierowa połówka
	10

	Teczka wiązana papierowa
	750

	Teczka biała wiązana na dokumenty A4 z tektury bezkwasowej o pH6.8-8.0 o wym. 320x250x35 mm, gramatura 240 g/m²
	450

	Skoroszyt plastikowy 
	300

	Skoroszyt plastikowy zawieszany 
	2500

	Teczka wiązana plastikowa 
	20

	Teczka z gumką – twarda tekturowa, kolorowa
	20

	Skoroszyt zaciskowy z klipsem plastikowym – 30 kartek
	20

	Teczka z listwą zaciskową – 30 kartek – teczka plastikowa formatu A4 wyposażona w wewnętrzny metalowy mechanizm miniclip
	20

	Teczki osobowe w twardej okładce skóropodobnej
	15

	Segregator FCK 4/7
	300

	Segregator FCK 4/5
	100

	Segregator FCK  5/7
	2

	Skł. pojemnik PCV na czasopisma szer.70 mm 
	50

	Skł. pojemnik PCV na czasopisma szer. 115 mm 
	50

	Pudło archiwizacyjne na dokumenty A4 szer. 80 mm z zamknięciem
	30

	Pudło archiwizacyjne na dokumenty A4 szer. 100 mm z zamknięciem
	30

	Pudło do archiwizacji A4 szer. 120 mm z zamknięciem
	60

	Pudło do archiwizacji A4 szer. 150 mm z zamknięciem
	120

	Przekładki numeryczne A4 1-12 kolorowe
	3

	Przekładki numeryczne A4 1-20 kolorowe
	3

	Przekładki numeryczne A4 1-31 kolorowe
	3

	Koszulka A4 (100 szt.)
	40

	Koszulka A5 (100 szt.)
	2

	Ofertówka A4 przezroczysta (opakowanie 25 szt.)
	3

	Ofertówka A4 kolorowa (opakowanie 25 szt.)
	1

	Zeszyt A5 32 k. Kratka
	20

	Zeszyt A5 60 k. Kratka
	       20

	Zeszyt A5 96 k. Kratka
	15

	Zeszyt A4 80 k. Kratka
	10

	Zeszyt A4 96 k. Kratka
	10

	Zeszyt A4 80 k. Kratka (twarda oprawa)
	20

	Kołonotatnik A5 100 k. Kratka
	30

	Kołonotatnik A4 80 k. Kratka
	10

	Notatnik A5 80 k. Kratka
	25

	Notatnik A4 100 k. Kratka
	15

	Długopis z zatyczką
	200

	Długopis automatyczny
	450

	Cienkopisy kolorowe PENTEL ULTRA FINE S 570 lub równoważne
	100

	Długopisy żelowe kolorowe
	280

	Foliopisy kolorowe
	10

	Ołówek 2H z gumką
	50

	Pisaki kolorowe
	60

	Markery permanentne ze ściętą końcówką
	15

	Markery suchościeralne z gąbką (4 kolory w komplecie)
	10

	Pianka do czyszczenia tablic suchościeralnych  
	10

	Zakreślacze kolorowe 
	65

	Kredki kolorowe (12 szt. w opakow.)
	30

	Kredki świecowe kolorowe (12 szt. w opakow.)
	30

	Farby plakatowe (12 kolorów)
	15

	Pędzelki do farb plakatowych
	60

	Plastelina kolorowa
	10

	Korektor w piórze ZLC 31
	25

	Korektor w taśmie 8.4mm/8,5m 
	30

	Temperówka z pojemnikiem
	10

	Gumka do mazania ołówkowa
	25

	Zakładki indeksujące 20x50 mm (4 kolory, 50 szt.) papierowe
	40

	Zakładki indeksujące foliowe 12x45 mm 5-kolorowe (20szt.), samoprzylepne
	40

	Klej w płynie z aplikatorem  50 ml
	40

	Klej w sztyfcie 35 g
	90

	Liniał 30 cm
	5

	Liniał 50 cm
	2

	Zszywacz 30 kartek 80 g/m2 na zszywki 24/6 i 26/6
	10

	Dziurkacz 40 kartek 80 g/m2
	3

	Dziurkacz 25 kartek 80 g/m2
	                             6               

	Zszywki 24/6- opakowanie 10x1.000
	12

	Zszywki 26/6 – opakowanie 10x1.000 
	3

	Spinacze małe – opakowanie 10x100
	7

	Spinacze duże – opakowanie 10x100
	3

	Klipy do papieru:  19 mm (12szt./opakowanie)
	7

	25 mm (12 szt./opakowanie)
	7

	32 mm (12 szt./opakowanie)
	7

	Rozszywacz 
	6

	Nożyczki 20 cm
	12

	Nóż biurowy (wysuwany z blokadą)
	4

	Poduszka do stempli (czerwony, czarny tusz)
	7

	Tusz do stempli – czerwony, czarny
	16

	Szpilki
	4

	Magnesy do tablic 20 mm (9 szt./opakow)
	4

	Pinezki 
	4

	Pinezki beczułki
	4

	Sznurek w rolce  - 120 mb (w pojemniku)
	5

	Plastikowe klipsy archiwizujące długość wąsa 100 mm (100 szt. w opakowaniu)
	5

	Taśma klejąca przezroczysta 19 mm/33m
	80

	Taśma klejąca pakowa 50 mm/33m
	12

	Skorowidz Alfabetyczny A5 (twarda oprawa)
	2

	Skorowidz alfabetyczny A4 (twarda oprawa)
	2

	Folie do laminowania A4
	2

	Okładki do bindowania przezroczyste (100 szt./opakow.)
	3

	Okładki do bindowania skóropodobne (100 szt./opakow.)
	           3

	Grzbiety do bindowania: 6 mm (100szt.)
	1

	10 mm (100 szt.)
	1

	 12,5 mm (100 szt.)
	1

	14 mm (100 szt.)
	1

	22 mm (50 szt.)
	1

	Obwoluta na płyty CD/DVD z klapką, z możliwością wpięcia do segregatora (10 szt.)
	4

	Papier pakowy 120/100 mm
	100

	Olej do niszczarek pojemność 350 ml
	1

	Papier toaletowy (rolka) 1-warstwowy, średnica roli ok. 12 cm, długość min.25 m, gramatura min. 35 gram/m2, szer. 9 cm
	2000

	Ręczniki papierowe białe 2-warstwowe (2 szt. w opakow.) śr. rolki 112 mm, dł. 9,25 mb, 50 listków
	360

	Ręcznik papierowy biały 3-warstwowy, śr. rolki 220 mm, dł. 60 mb, 300 listków
	220

	Ręcznik papierowy ZZ biały, dwuwarstwowy (op. 250 szt.), format listka 25 mm x 23 mm
	400

	Teczka do podpisu
	4

	Zwilżacz do palców (maczałka)
	2

	Identyfikator poziomy z folii PCV z wsuwaną wkładką z klipsem i agrafką, wym. 90x55 mm
	100


           Załącznik Nr 2 - Formularz ofertowy
   ……………….…………….......









      Miejscowość, dnia

…………………………………………………………

Pełna nazwa oferenta

………………………………………………………….

Siedziba i adres 







GMINA SICIENKO
…………………………………………………………

Nazwa rejestru, w którym wpisany jest przedsiębiorca i numer w rejestrze 


ul. Mrotecka 9
NIP ……………………………………………..…..




86-014 SICIENKO
……………………………………………………………





Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji

……………………………………………………………





Nr telefonu i nr fax
OFERTA
Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty cenowej na zakup i dostawę materiałów biurowych w 2017 roku dla Urzędu Gminy w Sicienku oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za ceny jak poniżej: 
	LP
	Nazwa produktu
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	VAT
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość ogółem brutto

	1. 
	Papier ksero A4 białość CIE 153, gramatura 80g/m2
	750
	
	
	
	

	2. 
	Papier ksero A4 białość CIE 161, gramatura 80g/m2
	10
	
	
	
	

	3. 
	Papier ksero A3 białość CIE 153, gramatura 80g/m2
	35
	
	
	
	

	4. 
	Papier ksero A3 CIE 168, gramatura 120g/m2
	1
	
	
	
	

	5. 
	Papier ksero A4 kolorowy, gramatura 120g/m2
	10
	
	
	
	

	6. 
	Papier komp. 240/12’’ dwuwarstwowy 1+1 z nadrukiem
	2
	
	
	
	

	7. 
	Papier komp. 150/12’’ dwuwarstwowy 1+1 z nadrukiem
	5
	
	
	
	

	8. 
	Papier ozdobny biały/faktura 100 g/m2 (100 szt./paczka)
	2
	
	
	
	

	9. 
	Papier ozdobny kremowy/faktura 100 g/m2 (100 szt./paczka)
	2
	
	
	
	

	10. 
	Papier ozdobny biały/faktura 250 g (25 szt./paczka)
	2
	
	
	
	

	11. 
	Papier ozdobny kremowy/faktura 250 g (25 szt./paczka)
	2
	
	
	
	

	12. 
	Etykiety uniwersalne samoprzylepne A4 (210x297) matowe, białe (100 szt./paczka)
	3
	
	
	
	

	13. 
	Dyplomy uniwersalne 250 g (25 szt./paczka)
	1
	
	
	
	

	14. 
	Papier do faxu 210/30 
	40
	
	
	
	

	15. 
	Krepa kolorowa
	20
	
	
	
	

	16. 
	Wycinanki
	30
	
	
	
	

	17. 
	Blok rysunkowy
	20
	
	
	
	

	18. 
	Blok techniczny
	25
	
	
	
	

	19. 
	Karteczki 8,5/8,5 kolorowe – 400 kartek
	45
	
	
	
	

	20. 
	Karteczki przylepne 76/76 (100 kartkowe, kolorowe, zamawiający dopuszcza różne kolory, bez wskazania dominującego)
	120
	
	
	
	

	21. 
	Koperta 110/220 biała/faktura samoprzyl. (50 szt./opakowanie)
	2
	
	
	
	

	22. 
	Koperta 110/220 kremowy/faktura samoprzyl. (50 szt./opakowanie)
	2
	
	
	
	

	23. 
	Koperta C6 biała samoprzylepna (1.000 szt.)
	15
	
	
	
	

	24. 
	Koperta C5 biała samoprzylepna (500 szt.)
	13
	
	
	
	

	25. 
	Koperta C4 biała samoprzylepna (500 szt.)
	8
	
	
	
	

	26. 
	Koperta C4 rozszerzana biała samoprzylepna (100 szt.)
	6
	
	
	
	

	27. 
	Koperta DL z okienkiem 110 x 220 mm okno z prawej strony (1000 szt.)
	16
	
	
	
	

	28. 
	Skoroszyt papierowy
	300
	
	
	
	

	29. 
	Zawieszka papierowa
	20
	
	
	
	

	30. 
	Zawieszka papierowa połówka
	10
	
	
	
	

	31. 
	Teczka wiązana papierowa
	750
	
	
	
	


	32. 
	Teczka biała wiązana na dokumenty A4 z tektury bezkwasowej o pH6.8-8.0 o wym. 320x250x35 mm, gramatura 240 g/m²
	500
	
	
	
	

	33. 
	Skoroszyt plastikowy 
	300
	
	
	
	

	34. 
	Skoroszyt plastikowy zawieszany 
	2500
	
	
	
	

	35. 
	Teczka wiązana plastikowa 
	20
	
	
	
	

	36. 
	Teczka z gumką – twarda tekturowa, kolorowa
	20
	
	
	
	

	37. 
	Skoroszyt zaciskowy z klipsem plastikowym – 30 kartek
	20
	
	
	
	

	38. 
	Teczka z listwą zaciskową – 30 kartek – teczka plastikowa formatu A4 wyposażona w wewnętrzny metalowy mechanizm miniclip
	20
	
	
	
	

	39. 
	Teczki osobowe w twardej okładce skóropodobnej
	15
	
	
	
	

	40. 
	Segregator FCK 4/7
	300
	
	
	
	

	41. 
	Segregator FCK 4/5
	100
	
	
	
	

	42. 
	Segregator FCK  5/7
	2
	
	
	
	

	43. 
	Skł. pojemnik PCV na czasopisma szer.70 mm 
	50
	
	
	
	

	44. 
	Skł. pojemnik PCV na czasopisma szer. 115 mm 
	50
	
	
	
	

	45. 
	Pudło archiwizacyjne na dokumenty A4 szer. 80 mm z zamknięciem
	30
	
	
	
	

	46. 
	Pudło archiwizacyjne na dokumenty A4 szer. 100 mm z zamknięciem
	30
	
	
	
	

	47. 
	Pudło do archiwizacji A4 szer. 120 mm z zamknięciem
	60
	
	
	
	

	48. 
	Pudło do archiwizacji A4 szer. 150 mm z zamknięciem
	120
	
	
	
	

	49. 
	Przekładki numeryczne A4 1-12 kolorowe
	3
	
	
	
	

	50. 
	Przekładki numeryczne A4 1-20 kolorowe
	3
	
	
	
	

	51. 
	Przekładki numeryczne A4 1-31 kolorowe
	3
	
	
	
	

	52. 
	Koszulka A4 (100 szt.)
	40
	
	
	
	

	53. 
	Koszulka A5 (100 szt.)
	2
	
	
	
	

	54. 
	Ofertówka A4 przezroczysta (opakowanie 25 szt.)
	3
	
	
	
	

	55. 
	Ofertówka A4 kolorowa (opakowanie 25 szt.)
	1
	
	
	
	

	56. 
	Zeszyt A5 32 k. Kratka
	20
	
	
	
	

	57. 
	Zeszyt A5 60 k. Kratka
	       20
	
	
	
	

	58. 
	Zeszyt A5 96 k. Kratka
	15
	
	
	
	

	59. 
	Zeszyt A4 80 k. Kratka
	10
	
	
	
	

	60. 
	Zeszyt A4 96 k. Kratka
	10
	
	
	
	

	61. 
	Zeszyt A4 80 k. Kratka (twarda oprawa)
	20
	
	
	
	

	62. 
	Kołonotatnik A5 100 k. Kratka
	30
	
	
	
	

	63. 
	Kołonotatnik A4 80 k. Kratka
	10
	
	
	
	

	64. 
	Notatnik A5 80 k. Kratka
	25
	
	
	
	

	65. 
	Notatnik A4 100 k. Kratka
	15
	
	
	
	

	66. 
	Długopis z zatyczką
	200
	
	
	
	

	67. 
	Długopis automatyczny
	450
	
	
	
	

	68. 
	Cienkopisy kolorowe PENTEL ULTRA FINE S 570 lub równoważne
	100
	
	
	
	

	69. 
	Długopisy żelowe kolorowe
	280
	
	
	
	

	70. 
	Foliopisy kolorowe
	10
	
	
	
	

	71. 
	Ołówek 2H z gumką
	50
	
	
	
	

	72. 
	Pisaki kolorowe
	60
	
	
	
	

	73. 
	Markery permanentne ze ściętą końcówką
	15
	
	
	
	

	74. 
	Markery suchościeralne z gąbką (4 kolory w komplecie)
	10
	
	
	
	

	75. 
	Pianka do czyszczenia tablic suchościeralnych  
	10
	
	
	
	

	76. 
	Zakreślacze kolorowe 
	65
	
	
	
	

	77. 
	Kredki kolorowe (12 szt. w opakow.)
	30
	
	
	
	

	78. 
	Kredki świecowe kolorowe (12 szt. w opakow.)
	30
	
	
	
	

	79. 
	Farby plakatowe (12 kolorów)
	15
	
	
	
	

	80. 
	Pędzelki do farb plakatowych
	60
	
	
	
	

	81. 
	Plastelina kolorowa
	10
	
	
	
	

	82. 
	Korektor w piórze ZLC 31
	25
	
	
	
	

	83. 
	Korektor w taśmie 8.4mm/8,5m 
	30
	
	
	
	

	84. 
	Temperówka z pojemnikiem
	10
	
	
	
	

	85. 
	Gumka do mazania ołówkowa
	25
	
	
	
	

	86. 
	Zakładki indeksujące 20x50 mm (4 kolory, 50 szt.) papierowe
	40
	
	
	
	

	87. 
	Zakładki indeksujące foliowe 12x45 mm 5-kolorowe (20szt.), samoprzylepne
	40
	
	
	
	

	88. 
	Klej w płynie z aplikatorem  50 ml
	40
	
	
	
	

	89. 
	Klej w sztyfcie 35 g
	90
	
	
	
	

	90. 
	Liniał 30 cm
	5
	
	
	
	

	91. 
	Liniał 50 cm
	2
	
	
	
	

	92. 
	Zszywacz 30 kartek 80 g/m2 na zszywki 24/6 i 26/6
	10
	
	
	
	

	93. 
	Dziurkacz 40 kartek 80 g/m2
	3
	
	
	
	

	94. 
	Dziurkacz 25 kartek 80 g/m2
	           6                             
	
	
	
	

	95. 
	Zszywki 24/6- opakowanie 10x1.000
	12
	
	
	
	

	96. 
	Zszywki 26/6 – opakowanie 10x1.000 
	3
	
	
	
	

	97. 
	Spinacze małe – opakowanie 10x100
	7
	
	
	
	

	98. 
	Spinacze duże – opakowanie 10x100
	3
	
	
	
	

	99. 
	Klipy do papieru:  19 mm (12szt./opakowanie)
	7
	
	
	
	

	100. 
	25 mm (12 szt./opakowanie)
	7
	
	
	
	

	101. 
	32 mm (12 szt./opakowanie)
	7
	
	
	
	

	102. 
	Rozszywacz 
	6
	
	
	
	

	103. 
	Nożyczki 20 cm
	12
	
	
	
	

	104. 
	Nóż biurowy (wysuwany z blokadą)
	4
	
	
	
	

	105. 
	Poduszka do stempli (czerwony, czarny tusz)
	7
	
	
	
	

	106. 
	Tusz do stempli – czerwony, czarny
	16
	
	
	
	

	107. 
	Szpilki
	4
	
	
	
	

	108. 
	Magnesy do tablic 20 mm (9 szt./opakow)
	4
	
	
	
	

	109. 
	Pinezki 
	4
	
	
	
	

	110. 
	Pinezki beczułki
	4
	
	
	
	

	111. 
	Sznurek w rolce  - 120 mb (w pojemniku)
	5
	
	
	
	

	112. 
	Plastikowe klipsy archiwizujące długość wąsa 100 mm (100 szt. w opakowaniu)
	5
	
	
	
	

	113. 
	Taśma klejąca przezroczysta 19 mm/33m
	80
	
	
	
	

	114. 
	Taśma klejąca pakowa 50 mm/33m
	12
	
	
	
	

	115. 
	Skorowidz Alfabetyczny A5 (twarda oprawa)
	2
	
	
	
	

	116. 
	Skorowidz alfabetyczny A4 (twarda oprawa)
	2
	
	
	
	

	117. 
	Folie do laminowania A4
	2
	
	
	
	

	118. 
	Okładki do bindowania przezroczyste (100 szt./opakow.)
	3
	
	
	
	

	119. 
	Okładki do bindowania skóropodobne (100 szt./opakow.)
	           3                  
	
	
	
	

	120. 
	Grzbiety do bindowania: 6 mm (100szt.)
	1
	
	
	
	

	121. 
	10 mm (100 szt.)
	1
	
	
	
	

	122. 
	 12,5 mm (100 szt.)
	1
	
	
	
	

	123. 
	14 mm (100 szt.)
	1
	
	
	
	

	124. 
	22 mm (50 szt.)
	1
	
	
	
	

	125. 
	Obwoluta na płyty CD/DVD z klapką, z możliwością wpięcia do segregatora (10 szt.)
	4
	
	
	
	

	126. 
	Papier pakowy 120/100 mm
	100
	
	
	
	

	127. 
	Olej do niszczarek pojemność 350 ml
	1
	
	
	
	

	128. 
	Papier toaletowy (rolka) 1-warstwowy, średnica roli ok. 12 cm, długość min.25 m, gramatura min. 35 gram/m2, szer. 9 cm
	2000
	
	
	
	

	129. 
	Ręczniki papierowe białe 2-warstwowe (2 szt. w opakow.) śr. rolki 112 mm, dł. 9,25 mb, 50 listków
	360
	
	
	
	

	130. 
	Ręcznik papierowy biały 3-warstwowy, śr. rolki 220 mm, dł. 60 mb, 300 listków
	220
	
	
	
	

	131. 
	Ręcznik papierowy ZZ biały, dwuwarstwowy (op. 250 szt.), format listka 25 mm x 23 mm
	400
	
	
	
	

	132. 
	Teczka do podpisu
	4
	
	
	
	

	133. 
	Zwilżacz do palców (maczałka)
	2
	
	
	
	

	134. 
	Identyfikator poziomy z folii PCV z wsuwaną wkładką z klipsem i agrafką, wym. 90x55 mm
	100
	
	
	
	

	                                                                                          SUMA
	


Łączna cena oferowanego towaru i usługi netto …………………………zł + VAT …...% tj. kwota …….……………….zł   Wartość oferty brutto ……………………………. zł.
Jednocześnie oświadczam, że:
Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego ja niżej podpisany, reprezentując firmę, której nazwa jest wskazana w pieczęci nagłówkowej, jako upoważniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że :

1) akceptuję 30-to dniowy termin płatności wystawianych przez nas faktur, 

2) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 

3) spełniam warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów zapewniających wykonanie zamówienia. 

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

c. zdolności technicznej lub zawodowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4) akceptuje załączony do treści zapytania ofertowego projekt umowy.
5) Do kontaktu w sprawie realizacji zamówienia wyznaczam ......................................... 
tel ....................... e-mail .............................






        ……….………………………………






Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
  Załącznik nr 3 – Wzór umowy

Projekt

Umowa nr 272.WR….2016
zawarta w dniu ……………… 2016  w  Sicienku

pomiędzy   Gminą   Sicienko , ul. Mrotecka 9, 86 – 014 Sicienko

zwaną dalej „ZAMAWIAJĄCYM” reprezentowaną przez Wójta Gminy Sicienko

w osobie:   ..............    przy kontrasygnacie skarbnika gminy w osobie  ..............

a

 ……………. z siedzibą  ……………… prowadzącym działalność w oparciu o wpis do Krajowego Rejestru Sądowego pod  nr ……………. prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………     …..  Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

reprezentowaną przez ..............................  w osobie:   ..............    
lub

…………… prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ……………….z siedzibą ………… . w oparciu o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  
zwanego dalej „DOSTAWCĄ”
bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ) zgodnie z art. 4 ust. 8 

§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych w 2017 roku dla Urzędu Gminy w Sicienku. 
2. Dostawca sprzedaje a Zamawiający kupuje materiały biurowe według specyfikacji stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy – druk oferty.

3. Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz uprzedniego używania.

4. Zamawiający dokonuje zakupu sukcesywnie w ciągu 2017 roku w miarę faktycznych potrzeb Zamawiającego, co będzie zgłoszone Dostawcy, którego reprezentuje …………………., telefonicznie pod numerem ……………, e-mailem na adres ……………… lub faxem na numer ……………………..

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu umowy, zakup wymienionych w umowie materiałów biurowych nie musi być wykonany w 100 %.

6. Dostawa materiałów biurowych przez Dostawcę musi nastąpić w terminie 3 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego.

7. Dostawa materiałów biurowych następować będzie bezpośrednio do Urzędu Gminy w Sicienku na koszt Dostawcy w uzgodnieniu z Zamawiającym, którego reprezentuje ………………...
§ 2

Zmiana ceny towaru określona w specyfikacji stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy bez zgody Zamawiającego spowoduje odstąpienie od umowy przez Zamawiającego w odniesieniu do towaru, którego cena uległa podwyższeniu.

§ 3

1. Zamawiający dokonuje zapłaty po otrzymaniu i zbadaniu dostarczonego towaru z uwzględnieniem § 4 umowy przelewem na konto Dostawcy wskazane na fakturze w ciągu 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego.

2. Faktura powinna być adresowana: Gmina Sicienko, ul. Mrotecka 9, 86 – 014 Sicienko NIP 554-26-57-609.

3. Zamawiający zapłaci Dostawcy za faktycznie dostarczony towar na podstawie przedstawionych przez Dostawcę w ofercie cenowej i przyjętych przez Zamawiającego w specyfikacji do umowy cen jednostkowych poszczególnych towarów.

4. Wartość całego zamówienia nie może przekroczyć kwoty ……… zł netto + podatek od towarów i usług……… zł,  tj. …….. zł brutto (słownie: ……….zł ……./100).

5. Wynagrodzenie uwzględnia wszystkie koszty, jakie poniesie Dostawca z tytułu należytej i zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, bez prawa odrębnego dochodzenia ich zwrotu.

§ 4

1. Zamawiający zbada towar w terminie 3 dni od dnia jego dostarczenia.

2. W razie stwierdzenia wad lub braków ilościowych dostarczonego towaru Zamawiający ma prawo złożyć reklamację, a Dostawca ma obowiązek w terminie 5 dni od jej otrzymania usunąć wady i wyrównać braki.

§ 5

Ceny towarów zawarte w specyfikacji stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy obowiązują przez cały okres trwania umowy.

§ 6

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakupu większej ilości materiałów biurowych niż określonej w specyfikacji, a których wielkość nie przekracza 20 % wartości umowy podstawowej i polegającego na rozszerzeniu dostawy. Dostawca zobowiązany jest dostarczyć materiały biurowe na dodatkowe zamówienie Zamawiającego udzielone przy zachowaniu tych samych warunków.
§ 7

1. Zmiany bądź uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zmiany niniejszej umowy niekorzystne dla Zamawiającego mogą nastąpić jedynie w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia. 

§ 8

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od niniejszej umowy w terminie jednego miesiąca od powzięcia wiadomości o tej okoliczności (z miesięcznym terminem wypowiedzenia).

2. W przypadku zaistnienia okoliczności określonych w ust. 1 Dostawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu dostarczonych już materiałów biurowych określonych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

3. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem niniejszej umowy Dostawca zobowiązuje się do kierowania swych roszczeń w pierwszej kolejności do Zamawiającego w trybie postępowania reklamacyjnego.

4. W przypadku niezrealizowania przez Dostawcę pojedynczego zamówienia w terminie określonym w § 1 ust. 6 Zamawiający składa je ponownie. W przypadku braku realizacji ponowionego zamówienia w terminie wskazanym zapisami niniejszej umowy Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym. O odstąpieniu od umowy Zamawiający powiadamia Dostawcę w formie pisemnej.

§ 9

Dostawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

1) zwłoki w wykonaniu umowy w terminie określonym w § 1 ust. 6 w wysokości 0,3 % wartości brutto zamówionej dostawy za każdy dzień zwłoki,

2) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Dostawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 4.

§ 10

1. Dostawca udziela gwarancji, że przedmiot zamówienia jest fabrycznie nowy i wolny od wad, oraz że może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem.

2. Dostawca zobowiązuje się do usunięcia wad, a w przypadku, gdy ich usunięcie nie będzie możliwe, do wymiany przedmiotu umowy na wolny od wad o parametrach nie gorszych lub lepszych, nie później niż w ciągu 5 dni roboczych od momentu zgłoszenia takiej konieczności.
3. W przypadku niedotrzymania terminu usunięcia wady lub wymiany przedmiotu, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający uprawniony będzie do naliczenia kary umownej                               w wysokości 0,4 % wartości brutto przedmiotu zamówienia za każdy dzień opóźnienia.
§ 11
1. Każda zmiana siedziby Dostawcy lub danych wymienionych w § 1 ust. 4 niniejszej umowy wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiającego.

2. W przypadku braku zawiadomienia, o którym mowa w ust. 1, korespondencję przesłaną na adres podany w niniejszej umowie uważa się za doręczoną.

§ 12
1. Wszelkie sprawy sporne wynikające z realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

2. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego.

§ 13
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki:

Załącznik nr 1 – Specyfikacja materiałów biurowych na 2017 rok – oferta Dostawcy.

   ZAMAWIAJĄCY


                                DOSTAWCA
    
           ..........................................
                                   
 .............................................
