Wéit Gminy Sicienko

ZARZADZENIE NR 74/16
Woéjta Gminy Sicienko
z dnia 13 wrzesnia 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sicienku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sicienku przyjetym
Zarzadzeniem nr 13/13 Wéjta Gminy Sicienko z dnia 18 marca 2013 roku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 76/14 Wojta Gminy Sicienko z dnia 28 pazdziernika 2014 roku,
Zarzadzeniem Nr 17/15 Wéjta Gminy Sicienko z dnia 25 marca 2015 roku, Zarzadzeniem
Nr 95/15 Wojta Gminy Sicienko z dnia 31 grudnia 2015 roku, Zarzadzeniem Nr 15/16 Wéjta
Gminy Sicienko z dnia 17 lutego 2016 roku, Zarzadzeniem Nr 24/16 Wojta Gminy Sicienko
z dnia 15 marca 2016 roku i Zarzadzeniem Nr 52/16 Wéjta Gminy Sicienko z dnia 9 czerwca
2016 roku wprowadza sig¢ nastepujace zmiany:

1) w § 14 ust. 2 pkt. a otrzymuje brzmienie:

a) w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich

Podporzadko- nf;(\:ji:;;l?a .
Stanowisko pracy wanie Rodzaj zadan i
) . stosunku etatu
bezposrednie
pracy
Sekretarz Gminy,
Kierov-vnik l'iefera.tu Wit Gminy Umowa o Sprawy powierzone 1
Organizacyjnego i Spraw pracg przez Wojta
Obywatelskich
Podstawa Wymiar
Lp Stanowiska pracy nawigzania Rodzaj zadan eﬁzu
stosunku pracy
Stanowisko ds. obshugi kancelarii Urzedu,
I |BIP 1 wspdlpracy z organizacjami|Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1
pozarzadowymi
2 Stan0w1_§l§o 5. ahshig] kancelam Eirzsdy, Umowa o pracg | Zadania wlasne gminy 1
promocji i ochrony zdrowia
Stanowisk.o .ds. dzia}filnoéci gospodgrczej Zadania wlasne gminy
3 |1 obstugi interesantow oraz archiwum | Umowa o praceg Sl 1
zaktadowego adania zlecone
Stanowisko ds. dowodow osobistych, zadan Zadania zlecone
4 . e s Umowa o pracg . _ 1
obronnych i obrony cywilnej Zadania wlasne gminy
Stanowisko  ds.  ewidencji  ludnoéci Zadania zlecone
5 |. . Umowa o pracg ) . 7/10
1 zarzadzania kryzysowego Zadania wlasne gminy




2) wi§l4

ust. 2 pkt. d w zakresie dotychczasowego stanowiska ds. drog i infrastruktury

wodociggowo-kanalizacyjnej otrzymuje brzmienie:

Stanowisko

przeciwpozarowej

de. dedy ophgny Umowa o pracg | Zadania wlasne gminy

4. W Urzedzie zatrudnia si¢ nastgpujacych pracownikow obstugi i pracownikow

gospodarczych:
Podstawa nawigzania i
Lp Stanowisko pracy . Wymiar
stosunku pracy etatu
1. |Konserwator - Sprzataczka Umowa o pracg 112
2. | Konserwator - pracownik gospodarczy Umowa o prace 3
3. | Kierowca Umowa o prace 1
3) skresla sig § 30c;
4) w § 42 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:

,4) w zakresie gospodarki komunalne;:

1)

2)

okreslanie warunkow technicznych wykonania przylaczy wodociagowych 1
kanalizacyjnych;

prowadzenie rejestru  wydanych warunkéw  technicznych przylaczy
wodociagowych i kanalizacyjnych;”

5) § 47a otrzymuje brzmienie:

»347a.

Do zadan stanowiska ds. drég i ochrony przeciwpozarowej nalezy:

1) w zakresie drog:

a)

b)

9

d)

g)

przygotowanie projektéw rozstrzygnigé, wnioskow 1 stanowisk organow
Gminy dotyczacych zaliczenia drog do poszczegdlnych kategorii;
przygotowanie 1 prowadzenie zadan przebudowy 1 remontu drog, nie
stanowigcych inwestycji, w tym planowanie zadan, monitorowanie ich
realizacji w zakresie zgodnos$ci z budzetem Gminy;

prowadzenie dzialan w celu pozyskania pozabudzetowych sSrodkow
finansowych na zadania zwiazane z ulepszeniem stanu drég;

wspolpraca z jednostkg organizacyjng Gminy w przedmiocie realizacji przez
nia zadan w zakresie biezacego utrzymania drog gminnych i Starostwem
Powiatowym w zakresie biezacego utrzymania drog powiatowych na terenie
Gminy;

sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych,
poprzez opracowanie zmian 1 uzgadnianie projektow zmian w organizacji
ruchu ioznakowania drog oraz udzial w komisji bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

koordynowanie robdt w pasie drogowym drog gminnych;

prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajecie pasa
drogowego 1 oplat z tego tytutu;




h) okres$lanie szczegdlnego korzystania z drég, w tym wykorzystania pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne;

i) okre$lanie warunkéw technicznych wykonania zjazdow z drog gminnych,
prowadzenia robdt, umieszczania urzadzen obcych w pasie drogowym drég
gminnych;

j) koordynowanie i obstuga zadan wynikajacych ze wspolpracy z innymi
zarzadcami drég publicznych;

k) prowadzenie ewidencji drog gminnych;

1) dokonywanie okresowych przegladoéw stanu drog i obiektow mostowych;

m) wspolpraca z PKP w sprawach przegladow bezpieczenstwa przejazdow
kolejowych;

n) prowadzenie ksiazek drog i obiektow mostowych;

0) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego;

p) uzgadnianie dokumentacji technicznych w zakresie umieszczania urzadzen
infrastruktury technicznej w pasach droég gminnych oraz usytuowania
ogrodzenia nieruchomosci od strony drog gminnych

q) realizowanie zadan wlasnych Gminy w zakresie budowy, przebudowy i
remontow przystankoéw komunikacyjnych i wiat przystankowych;

r) monitorowanie funkcjonowania o$wietlenia ulicznego 1 wspolpraca z dostawca
energii elektryczne;j;
s) realizowanie zadan Gminy z zakresu transportu drogowego i publicznego
transportu zbiorowego;
2) realizowanie zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowe), w tym:

a) wspolpraca z jednostkami ochotniczej strazy pozarnej z terenu Gminy;
b) prowadzenie wykazu ochotniczych strazy pozarnych z terenu Gminy;

c) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zakupem wyposazenia i
umundurowania ochotniczych strazy pozarnych;

d) naliczanie ekwiwalentu za udzial w dziataniach ratowniczych lub szkoleniach
pozarniczych;

e) rozliczanie wydatkow Gminy zwigzanych z realizacja zadan ochrony
przeciwpozarowe;j;

f) wspolpraca z Komenda Powiatowa Strazy Pozarnej w zakresie poprawy stanu
bezpieczenstwa przeciwpozarowego,

3) realizowanie zadan zwigzanych z upowszechnianiem kultury fizycznej -
wspdlpraca ze szkotami z terenu Gminy w zakresie rywalizacji sportowej na
szczeblu Gminy i poza nig.”

6) w § 52 dodaje sig pkt. 20 i pkt. 21 w brzmieniu:
,,20) organizowanie prac przy utrzymaniu i nadzor nad utrzymaniem boisk i gminnych
obiektéw sportowych;
21) obstuga Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych.”

7) po § 59 dodaje si¢ § 59a w brzmieniu:



8 59a. Do zadan kierowcy nalezy dowoz 1 odwoz dzieci do szkot zgodnie z planem zajec,
przewoz 0sdb niepelnosprawnych z terenu Gminy, przejazdy wynikajace z realizacji zadan
Urzgdu i wykonywanie innych powierzonych zadan.”

§ 2. Schemat organizacyjny okreslajacy strukturg organizacyjng Urzedu otrzymuje
brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 wrzeénia 2016 roku.




