Wojt Gminy Sicienko

ZARZADZENIE NR 15/16
Waojta Gminy Sicienko
z dnia 17 lutego 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Sicienku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sicienku przyjetym
Zarzadzeniem nr 13/13 Woéjta Gminy Sicienko z dnia 18 marca 2013 roku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 76/14 Wojta Gminy Sicienko z dnia 28 pazdziernika 2014 roku,
Zarzadzeniem Nr 17/15 Wajta Gminy Sicienko z dnia 25 marca 2015 roku i Zarzadzeniem Nr
95/15 Wéjta Gminy Sicienko z dnia 31 grudnia 2015 roku wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w § 14 ust. 2 pkt. d otrzymuje brzmienie:

d) w Referacie Gospodarki Komunalnej Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

Podporzadko- nf;f:riistaav;?a Wemi
Stanowisko pracy wanie e Rodzaj zadan ymiar
" ; stosunku etatu
bezposrednie
pracy
Kierownik Referatu Gospodarki | Zastepca Umowa o Sprawy powierzone 1
Komunalnej, Ochrony Wojta Gminy | prace przez Wojta
Srodowiska i Rolnictwa
Podstawa Wymiar
Lp Stanowiska pracy nawigzania Rodzaj zadan e};atu
stosunku pracy
1 | Stanowisko ds. ochrony srodowiska i Umowa o prace | Zadania zlecone 1/4
rolnictwa Zadania wlasne gminy 3/4
2 | Stanowisko ds. gospodarowania odpadami | Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1
komunalnymi
3 | Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1
mieszkaniowej
4 | Stanowisko ds. gospodarki gruntami Umowa o pracg | Zadania wlasne gminy 1
5 | Stanowisko ds. ochrony przyrody i lesnictwa | Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 172
6 | Stanowisko ds. drog Umowa o prace | Zadania wlasne gminy 1




2) w § 14 ust. 2 pkt. d otrzymuje brzmienie:

e) w Referacie Kadr, Plac oraz Swiadczefi Rodzinnych

Podporzadko- nE(\ﬁSta;?a ——
Stanowisko pracy wanie = Rodzaj zadan ymiar
b . . stosunku etatu
ezposrednie
pracy
Sprawy powierzone
Kierownik Referatu Kadr, Plac e . Umowa o przez Wojta 1 zlecone
f . . Wojt Gminy .. .. 1
oraz Swiadczen Rodzinnych prace z zakresu administracji
rzadowej
Stanowisko ds. plac, $wiadczen rodzinnych 1 Zadania zlecone
1 . s Umowa o prace . ) 1
funduszu allmentacyjnego Zadania wlasne gminy
Stanowisko ds. $wiadczen rodzinnych,
2 |funduszu alimentacyjnego i $wiadczenia| Umowa o prace | Zadania zlecone 3
wychowawczego

3) § 43 otrzymuje brzmienie:
,-§ 43. Do zadan stanowiska ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa nalezy:

1) w zakresie ochrony $rodowiska:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

koordynowanie dzialai zwigzanych z opracowaniem i realizacja gminnego
planu ochrony $rodowiska oraz jego aktualizowanie;

prowadzenie postepowan administracyjnych 1 przygotowanie projektow
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ planowanego
przedsigwzigcia;

gromadzenie i udostepnianie informacji o §rodowisku i jego ochronie;
prowadzenie rozliczen finansowych zwigzanych z gospodarczym korzystaniem
ze $rodowiska przez Gming;

podejmowanie dziatan z zakresu ochrony powietrza atmosferycznego, ochrony
wod 1 powierzchni ziemi, ochrony przed hatasem;

wspoldziatanie z organami ochrony $rodowiska w szczegélnosci w zakresie
wydawania opinii, dokonywania wymaganych prawem uzgodnien;

2) w zakresie zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w
gminie:

a)

b)

przyjmowanie i weryfikowanie zgloszen o eksploatacji przydomowych
oczyszczalni sciekow;
prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania budowy przydomowych
oczyszczalni $ciekow;

3) w zakresie ochrony zwierzat:
a) przygotowanie projektu uchwaty Rady w sprawie programu opieki nad

zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

b) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznanej

7a agresywna;




¢) wspotpraca z wlasciwymi jednostkami prowadzacymi zwalczanie zarazliwych
chordb zwierzecych;

d) koordynowanie dziatan zwigzanych z zapobieganiem bezdomnosci zwierzat na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie zwierzat;

¢) koordynowanie dziatan zwigzanych =z utylizacjg zwierzat padlych i
wspotdziatanie z przedsigbiorcami podejmujgcymi dziatalno$¢ w tym zakresie;

f) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 przygotowanie projektow
decyzji w zakresie czasowego odebrania zwierzat;

4) realizowanie zadan z zakresu ochrony gruntéow rolnych i lesnych w tym:
a) rolniczego wykorzystania gruntow;
b) rekultywacji nieuzytkow oraz zdewastowanych i zdegradowanych i uzyzniania
innych gruntéw;
5) wykonywanie zadan Gminy wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody, ustawy —
prawo wodne.”

4) § 44 otrzymuje brzmienie:
»§ 44. Do zadan stanowiska ds. gospodarowania odpadami komunalnymi nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu opiniowania przez Wojta projektu wojewodzkiego
planu gospodarowania odpadami i jego aktualizacji;

2) monitorowanie sytuacji i koordynowanie dzialan zwigzanych z likwidacjg dzikich
sktadowisk odpadow;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji w
sprawie usuniecia odpadow z miejsc nie przeznaczonych do ich sktadowania lub
magazynowania;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektéw decyzji w
sprawie zezwolen dla przedsigbiorcow w zakresie dzialalnosci okredlonej w
ustawie;

5) realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem rejestru dziatalnosci regulowane;j
okreslonej w ustawie;

6) sprawowanie nadzoru i kontrolowanie w terenie wykonania przez posiadaczy
nieruchomosci obowiazkow wynikajagcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzagdku w gminach, w szczegdlnosci w zakresie wyposazenia nieruchomosci w
pojemniki stuzgce do zbierania odpaddéw, obowigzkéw zwigzanych z usuwaniem
nieczystosci cieklych oraz prowadzenie przewidzianych prawem postgpowan i
czynnosci w celu realizacji tych obowigzkéw;

7) prowadzenie i aktualizacja komputerowej bazy danych nieruchomoéci objetych
systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

8) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegélnosci w zakresie ich
selektywnego zbierania;

9) opracowanie, aktualizowanie, udostgpnianie w sposdb zwyczajowo przyjety oraz
przekazywanie do BIP i na strong¢ internetowa Gminy informacji okreslonych w
ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z selektywng zbiorkg odpadow komunalnych;



11) kontrolowanie, prowadzenie postgpowan i przygotowanie projektow decyzji w
sytuacjach nie zagospodarowania odpadéw komunalnych w sposéb wynikajacy z
deklaracji o wysokogci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

12) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni sciekow;

13) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych;

14) organizowanie i koordynowanie pracy oraz wspodlpraca z punktem selektywnej
zbiorki odpaddéw komunalnych;

15) opracowanie niezbednych dokumentow dla przeprowadzenia przetargu na
odbieranie odpadéw komunalnych;

16) biezace wspoldziatanie z przedsigbiorcami $wiadczacymi ustugi w  zakresie
wywozu statych odpadow komunalnych i nieczystosci ciektych;

17) sprawowanie nadzoru i kontroli nad przedsigbiorcami swiadczacymi ustugi w
zakresie wywozu statych odpadéw komunalnych i nieczystosci ciektych;

18) prowadzenie  postepowann i  przygotowanie projektow decyzji  wobec
przedsiebiorcOw nie przestrzegajacych postanowien ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach;

19) przygotowanie projektow uchwal Rady dotyczacych spraw z zakresu gospodarki
odpadami oraz utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy;

20) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi;

21) przyjmowanie i analizowanie sprawozdan od przedsigbiorcoéw odbierajgcych stale
odpady komunalne i nieczystosci ciekle;

22) sporzadzanie sprawozdan z realizacji przez Gming zadan z zakresu gospodarki
odpadami;

23)biezaca wspotpraca ze stanowiskiem ds. poboru i egzekucji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Referacie Finansow;

24)realizowanie zadafn wynikajgcych z programu usuwania wyrobow zawierajacych
azbest;

25) monitorowanie usuwania przez posiadaczy nieruchomosci wyrobow zawierajacych
azbest i aktualizowanie inwentaryzacji tych wyrobow;

26)wspotpraca z Referatami i jednostkami organizacyjnymi Gminy w celu
prawidlowego  wykonywania  obowiazkéw ~w  zakresie = wymagajgcym
wspoltdziatania.”

5) w § 45 skreéla sie pkt. 3;

6) § 46 otrzymuje brzmienie:
..§ 46. Do zadan stanowiska ds. ochrony przyrody i leSnictwa i nalezy:
1) w zakresie ochrony przyrody:

a) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektow
decyzji w sprawach usuwania drzew lub krzewow;

b) sprawowanie nadzoru nad realizacjag wydanych decyzji zezwalajgcych na
usuwanie drzew i krzewow, Organizowanie robot w zakresie pielggnacji i
wycinki drzew i krzewoéw przy drogach gminnych i powiatowych oraz na
dziatkach gminnych;



2)

3)

w zakresie le$nictwa:
a) sprawowanie administracji w zakresie fowiectwa;

b) wydawanie opinii w sprawie rocznych planéw towieckich sporzadzanych przez
dzierzawcow obwodow towieckich;

c) wspoldziatlanie z dzierzawcg lub =zarzadca obwodu lowieckiego w
zagospodarowaniu lowieckich obszarow Gminy, a w szczegdlnosci w zakresie
ochrony zwierzyny bytujacej na jej terenie;

d) prowadzenie spraw z zakresu prawidlowej gospodarki lesnej w lasach
stanowigcych wlasno$¢ Gminy;

e) gromadzenie i udostgpnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie w
zakresie prowadzonych spraw;

Organizowanie i sprawowanie nadzoru nad czyszczeniem i konserwacjg rowow
melioracyjnych.

7) po § 47 dodaje si¢ § 47a w brzmieniu:
»§ 47a. Do zadan stanowiska ds. drég nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

przygotowanie projektow rozstrzygnieé, wnioskow i stanowisk organéw Gminy
dotyczacych zaliczenia drog do poszczegdlnych kategorii;

przygotowanie i prowadzenie zadan przebudowy i remontu drég, nie stanowigcych
inwestycji, w tym planowanie zadan, monitorowanie ich realizacji w zakresie
zgodnosci z budzetem Gminy:

prowadzenie dziatan w celu pozyskania pozabudzetowych $rodkéw finansowych na
zadania zwigzane z ulepszeniem stanu drog;

wspolpraca z jednostkg organizacyjng Gminy w przedmiocie realizacji przez nig
zadan w zakresie biezgcego utrzymania drog gminnych i Starostwem Powiatowym
w zakresie biezgcego utrzymania drog powiatowych na terenie Gminy;
sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych, poprzez
opracowanie zmian i uzgadnianie projektéw zmian w organizacji ruchu
i oznakowania drog oraz udzial w komisji bezpieczenstwa ruchu drogowego;
koordynowanie robot w pasie drogowym drog gminnych;

prowadzenie postepowan zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajecie pasa
drogowego i oplat z tego tytutu;

okreslanie szczegdlnego korzystania z drog, w tym wykorzystania pasow
drogowych na cele nickomunikacyjne;

okreslanie warunkéw technicznych wykonania zjazdow z drég gminnych,

prowadzenia robot, umieszczania urzadzen obcych w pasie drogowym drog
gminnych;

10) koordynowanie i obstuga zadan wynikajacych ze wspolpracy z innymi zarzadcami

drog publicznych;

11) prowadzenie ewidencji drog gminnych;

12) dokonywanie okresowych przegladow stanu drog i obiektéw mostowych;

13) wspotpraca z PKP w sprawach przegladow bezpieczenstwa przejazdow

kolejowych;

14) prowadzenie ksigzek drog i obiektéw mostowych;



15) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy 1 ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego;

16) uzgadnianie dokumentacji technicznych w zakresie umieszczania urzadzen
infrastruktury technicznej w pasach drég gminnych oraz usytuowania ogrodzenia
nieruchomosci od strony drég gminnych

17) realizowanie zadan wlasnych Gminy w zakresie budowy, przebudowy i remontow
przystankow komunikacyjnych i wiat przystankowych;

18) monitorowanie funkcjonowania o$wietlenia ulicznego i wspolpraca z dostawca
energii elektrycznej

19)realizowanie zadan Gminy 2z =zakresu transportu drogowego i publicznego
transportu zbiorowego.

8) § 53 otrzymuje brzmienie:

» § 53. Do zadan stanowiska ds. §wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego
i Swiadczenia wychowawczego nalezy:
1) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie projektéw decyzji z
zakresu $wiadczen rodzinnych;
2) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji z
zakresu funduszu alimentacyjnego;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji z
zakresu spraw o zasitki dla opiekunow;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji z
zakresu ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;

5) przygotowanie wykazu 0s6b uprawnionych do wyplaty $wiadczen do kasy Urzedu i
banku w ramach realizacji przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, funduszu
alimentacyjnym, zasitkach dla opiekunow oraz §wiadczenia wychowawczego;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych w zakresie wyptacanych $wiadczen;
7) wspolpraca z innymi organami administracji publicznej w zakresie wyplaty i
przyznawania swiadczen;

8) prowadzenie postepowan w sprawach zaliczki alimentacyjnej w zakresie, w jakim
sprawy te podlegajg rozpatrzeniu na zasadach i w trybie okreslonym
dotychczasowymi przepisami ustawy o postgpowaniu wobec dluznikow
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjne;j;

9) podejmowanie dziatan wobec dtuznikéw alimentacyjnych.”
9) w § 55 skreéla sie pkt. 14;

§ 2. Schemat organizacyjny okreslajacy struktur¢ organizacyjng Urzedu otrzymuje
brzmienie okre$lone w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2016 roku.




