Zatgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 9/2016
Wojta Gminy Sicienko

z dnia 26 stycznia 2016 roku

Procedury pobierania i odprowadzania przez jednostki organizacyjne
dochodow budzetu Gminy Sicienko innych niz pobierane przez organ
podatkowy

Zobowigzuje sie¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko

realizujacych dochody budzetu Gminy Sicienko do:

1) prawidlowego i terminowego ustalenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetu,

2) pobierania wplat i terminowego zwrotu nadplat,

3) terminowego wysylania do zobowigzanych wezwan do zaplaty ( upomnien) oraz
podejmowania w stosunku do nich czynnosci zmierzajace do wykonania
zobowigzania w drodze egzekucji,

4) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach udzielania ulg w
splacie naleznosci pieni¢znych;

5) prowadzenia ewidencji dochodéw budzetowych wedlug dzialow, rozdzialow
okreslajgcych rodzaj dziatalnosci oraz paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych ( pobranych) lub przypisanych do zwrotu

stanowia nadplaty.

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstalych zar6wno w biezacym roku

budzetowym, jak i w ubieglych latach, ujmuje si¢ w tej samej podzialce klasyfikacji

dochodow , na ktorg zalicza si¢ biezace wplywy z tego samego rodzaju.

Podstawg dokonania zwrotu, uprawnionej osobie, jest jego zatwierdzenie przez

Kierownika i Glownego Ksiggowego jednostki.

Jednostki organizacyjne przyjmujace dochody do kasy zobowigzane sa do ich

odprowadzenia w catosci na rachunek biezacy jednostki.

4) Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko,
realizujagcych w ramach swoich planéw finansowych dochody stanowigce dochod
budzetu Gminy Sicienko do terminowego ich odprowadzania na podstawowy
rachunek budzetu Gminy Sicienko. Za dotrzymanie obowigzujacego terminu uznaje si¢
przekazanie przez jednostk¢ organizacyjna na wyzej wymieniony rachunek bankowy
zrealizowanych przez nig dochodéw wedlug stanu srodkéw na jej rachunku na koniec
danego miesigca w terminie do 12 dnia nastgpnego miesigca, natomiast pobrane przez
jednostke organizacyjna do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nia do korca danego
roku dochody — w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych dni jest dniem wolnym od pracy
pobrane przez jednostke dochody — do pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po

tym terminie.
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