Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 9/2016
Wojta Gminy Sicienko

z dnia 26 stycznia 2016 roku

Procedury pobierania i odprowadzania dochodéw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
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jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami

Zobowiazuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko,

realizujagcych w ramach swoich planow finansowych zadania z zakresu administracji

rzadowej oraz inne zadania zlecone odrgbnymi ustawami do prawidlowego ustalania,

terminowego pobierania i odprowadzania dochodow budzetowych z tego tytutu na podstawowy

rachunek budzetu Gminy Sicienko. Za dotrzymanie obowigzujgcego terminu uznaje sig

przekazanie przez jednostk¢ organizacyjna na wyzej wymieniony rachunek bankowy

zrealizowanych przez nig dochodéw wedtug stanu srodkow na jej rachunku na:

1) 10 dnia miesigca — w terminie do 12 dnia danego miesiaca;

2) 20 dnia miesigca — w terminie do 22 dnia danego miesiaca;

3) pobrane przez jednostke organizacyjng do dnia 31 grudnia i nie przekazane przez nig do
konca danego roku dochody — w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku
budzetowym.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych dni jest dniem wolnym od pracy
pobrane przez jednostk¢ dochody — do pierwszego dnia roboczego nastepujacego po
tym terminie.

Dochody, o ktérych mowa powyzej nalezy przekazywac wraz z naliczonymi zgodnie z
przepisami prawa odsetkami.

W przypadku niedotrzymania terminu przekazania srodkéw na podstawowy rachunek
budzetu Gminy Sicienko Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do
dostarczenia Skarbnikowi Gminy pisemnych wyjasnien dotyczgcych przyczyn
powstatych opoznien.

W dniu przekazania $rodkéw jednostka organizacyjna zobowiazana jest do

przedstawienia informacji zawierajacej wskazanie:

1) kwoty dochodéw dysponenta czgsci budzetowej przekazujacej dotacje celowa oraz
kwoty dochodow przystugujacych Gminie z tytuhu realizacji zadan,

2) tytulu wplaty, kwoty, okresu jakiego dotyczy, obowiazujgcej klasyfikacji
budzetowe;.

Informacje te mozna umiesci¢ w tresci przelewu lub przekazaé¢ pisemnie do Referatu
Finansow Urzedu Gminy w Sicienku.
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5. Zobowiazuje sie Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Sicienko do
prawidlowego ustalania i terminowego pobierania dochodéw naleznych budzetowi
panstwa. W przypadku powstania opoznieni w zaplacie do egzekwowania naleznych
odsetek za zwlokg.

6. Zobowiazuje si¢ pracownika Referatu Finansow, ktéremu powierzono obowiazki
zwigzane z ustaleniem i przekazywaniem do  dysponenta czesci budzetowej
przekazujacej dotacje celowa dochodow zwrotnych budzetu panstwa do bezwzglednego
przestrzegania nizej wymienionych terminéw przekazywania srodkow stanowigcych
dochody budzetu panistwa z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych odrgbnymi ustawami wedtug stanu srodkow na:

1) 10 dnia miesigca i przekazanych przez jednostke organizacyjng na podstawowy rachunek

budzetu Gminy Sicienko do 12 dnia danego miesiaca — w terminie do 15 dnia danego
miesigca;

2) 20 dnia miesigea i przekazanych przez jednostke organizacyjng na podstawowy rachunek
budzetu Gminy Sicienko do 22 dnia danego miesiaca — w terminie do 25 dnia danego
miesiaca;

3) pobrane przez jednostke organizacyjna do dnia 31 grudnia i przekazanych przez jednostke
organizacyjna na podstawowy rachunek budzetu Gminy Sicienko do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym — w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po
roku budzetowym. \

W przypadku, gdy ktérykolwiek z powyzszych dni jest dniem wolnym od pracy
pobrane przez jednostke dochody — do pierwszego dnia roboczego nastgpujacego po
tym terminie.

7. Za prawidlowe ustalenie, pobranie i przekazanie dochodéw naleznych budzetowi
pafistwa z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych odrebnymi ustawami odpowiedzialnos¢ ponosi Kierownik oraz Glowny
Ksiegowy jednostki organizacyjnej. w przypadku Urzgdu Gminy Inspektor do spraw
ksiggowosci dochodéw budzetowych i podatku VAT a z tytulu nadzoru Skarbnik
Gminy.

i

mgr{Jan Wach



