Zatacznik nr 5

do ogdlnych zasad rachunkowosci przyjetych
Zarzadzeniem nr 8/2016

Wejta Gminy Sicienko

z dnia 26 stycznia 2016 roku

ZASADY EWIDENCJI I ROZLICZANIA SRODKOW
Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

I. Zasady ewidencji srodkéw pomocowych z funduszy strukturalnych i
funduszu spéjnosci w  Urzedzie Gminy w Sicienku, obieg
dokumentow oraz procedury kontroli finansowej

. Zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego srodki z funduszy pomocowych stanowia dochody budzetu j.s.t. i
sa ujmowane w uchwale budzetowej. Ustawa o finansach publicznych srodki
pomocowe zalicza do srodkéw publicznych i jednakowo traktuje srodki krajowe
i $rodki z funduszy pomocowych i kwalifikuje je do odpowiedniego dziatu i
rozdziatu klasyfikacji budzetowej. Wyroznik stanowi czwarta cyfra klasyfikacji
budzetowej, wskazujaca Zrodto finansowania tj.:

* 7 — platnosci w zakresie budzetu srodkow europejskich,

- 8 - Finansowanie programow i projektow ze srodkéw, o ktérych mowa w art.
5 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2,
pkt 5 lit. ¢ i d oraz pkt 6 ustawy, oraz z wylaczeniem budzetu s$rodkéw
europejskich,

- 9 — srodki tworzace wkiad krajowy (dochody wlasne, dotacja)

- 0 — koszty projektu poza umowa.

2. Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowymi z tych $rodkéw
podlegaja wyodrgbnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafow
klasyfikacji budzetowe;.

Dochody:

a) dochody, ktorych Zrédtem sa srodki z funduszy strukturalnych, funduszu
spojnosci oraz z funduszu orientacji i gwarancji rolnej, takze otrzymane jako
refundacja poniesionych wydatkow, nalezy sklasyfikowaé¢ do paragrafu 200 lub
205 jezeli dotycza projektow kosztowych lub paragrafu 620 lub 625 jezeli
dotycza projektow inwestycyjnych i jako czwarta cyfre dodaé odpowiednio
7 lub & (2007,2008, 2057,2058,6207,6208,6257,6258), jezeli $rodki
przekazywane sa przez inne jednostki samorzadu terytorialnego nalezy je
sklasyfikowa¢ w § 231 z odpowiednig czwartg cyfra 7 lub 8 ;

b.) dochody ktérych zrédtem sg srodki z budzetu panstwa lub inne przekazane
Jednostkom jako wspétfinansowanie projektéw finansowanych z funduszy
wymienionych w punkcie a nalezy sklasyfikowa¢ do wiasciwego paragrafu np.
203, 633 i jako czwarta doda¢ cyfre 9 (2039, 6339), jezeli srodki przekazywane




sa przez inne jednostki samorzadu terytorialnego nalezy je sklasyfikowa¢ w §
231 z czwarta cyfra 9 ;

c) jezeli s3 to dochody wlasne j.s.t. to sa klasyfikowane do wiasciwych
paragrafow z czwarta cyfra 0.

Wydatki:

a) ponoszone w trakcie realizacji projektu z funduszy strukturalnych, funduszu
spojnosci oraz funduszu orientacji i gwarancji rolnej, a takze wydatki, ktorych
zrodlem jest pozyczka z budzetu panstwa na prefinansowanie, nalezy
sklasyfikowaé do wlasciwego paragrafu klasyfikacji np.: 401,... 430,... 605 i
doda¢ odpowiednio czwarta cyfre 7 lub 8 (np:4017, ...6067; 4018...... 6068);
b) ponoszone na realizacj¢ projektow finansowych ze Srodkow wymienionych
w punkcie a, ale stanowigce wklad krajowy np. ze Srodkow whasnych, ze
srodkow budzetu panstwa nalezy sklasyfikowaé do odpowiedniego paragrafu
klasyfikacji np.: 401, ...430,... 605 i jako czwarta dodac cyfre 9 (40109,...
6059).

Podziatu wydatkéw finansowanych z poszczegdlnych zrédet dokonuje si¢ na
podstawie umowy o dofinansowanie.

3. Ewidencje ksiegowa prowadzi sie zgodnie z praktyka dobrej rachunkowosci,
dla kazdego projektu odrebnie, by mozliwe bylo przy kazdej kontroli
wykazanie pelnej ewidencji odnoscie projektu dofinansowanego ze srodkow
funduszy unijnych.

4. Wyodrebnienie srodkéw pomocowych nastepuje poprzez:

a. odrebne rachunki bankowe,

b. odrebny system rachunkowosci,

c. odrebny zbior dokumentow.

Ad. a) Dla kazdego realizowanego projektu nalezy w budzecie gminy
wyodrebni¢ oddzielne konto bankowe, na ktorym beda gromadzone srodki dla
calego zadania (chyba, ze umowa nie wymaga wyodrebnienia konta).

Ad. b) Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej nastgpuje poprzez zatozenie
pozabilansowej ewidencji ksiegowej dla danego projektu bezposrednio po
podpisaniu umowy o dofinansowanie. Zgodnie z przepisami krajowymi tj.
ustawa o rachunkowosci dla kazdego realizowanego projektu ustala si¢ odrebny
pozabilansowy system ksiggowy, w tym:

- dziennik,

- konta syntetyczne ( zgodne z planem kont),

- konta analityczne ( zgodne z planem kont i klasyfikacjg budzetowy),

_ zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont
analitycznych.

W ewidencji pozabilansowej zapisy be¢da powtdrzeniami zapisow dokonanych w
ewidencji bilansowej. Podstawa pozabilansowej ewidencji wydatkow beda
oryginaty rachunkéw i faktur , a takze innych dokumentow przyjmowanych za
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rownowazne oraz kopie wyciaggow bankowych potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem. Podstawa ewidencji bilansowej wydatkow jednostki beda kopie
dokumentow potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem oraz oryginaty wyciggow
bankowych. Ewidencja bilansowa prowadzona jest w sposdb pozwalajacy na
kontrole wydatkow poniesionych na realizacje danego projektu.

Dla potrzeb ewidencji pozabilansowej stosuje si¢ zakladowy plan kont wraz z
komentarzem dla budzetu Gminy Sicienko oraz dla Urzedu Gminy Sicienko.
Dla wydatkow poniesionych przed terminem podpisania umowy o
dofinansowanie stosuje si¢ czwarta cyfr¢ 0. Po zalozeniu ewidencji
pozabilansowej dokonuje si¢ podziatu poniesionych wydatkow poprzez zbiorcze
ich przeksiggowanie zgodnie z punktem 2. Natomiast wydatki poniesione po
podpisaniu umowy o dofinansowanie ze wzgledu na zrodlo finansowania
klasyfikuje sie na biezaco.

Ad. ¢) Dokumenty, stanowiace podstawe pozabilansowej ewidencji ksiegowe],
dotyczace realizacji catoksztaltu projektéow z udziatem $rodkéw pomocowych
maja by¢ przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres 5 lat ( lub
dtuzszy jezeli tak przewiduje umowa o dofinansowanie) od daty zakonczenia
projektu.

5. Stuzby finansowe w urzedzie gminy zobowigzane sa stosowaé okreslone
ustawg zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania
1 zarzadzania funduszami pomocowymi.

6. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji programéw finansowanych ze
srodkow pomocowych opisywane sa przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacj¢ programu. Opis winien zawiera¢ nazwe
projektu, numer umowy o dofinansowaniu.

7. Procedura dokonywania ptlatnosci za roboty odebrane w ramach
realizowanego Projektu powinna obejmowaé nastepujace etapy:

a) Wptyw faktury wraz protokotem odbioru.

b) Kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie
gospodarcze przedstawione w dokumencie ksieggowym jest zgodne z
rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami wynikajgcymi z ustawy o
zamowieniach publicznych i innych. Wazne znaczenie merytoryczne maja takie
szczegoty kontroli, jak:

- prawidlowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,
- pomiar ilosciowy i wartosciowy (w tym ceny, stawki itp.),

- informacje o platnosci,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

- informacje dodatkowe (np. srodki transportu, opakowania, atesty jakosciowe),
¢) Kontrola formalna faktury — dokument ten musi spetnia¢ okreslone wymogi

e



formalne zgodnie z art. 106 e ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towaréw i ustug ( Dz U. z 2011 roku Nr 177 poz. 1054 z pézn. zm.) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 roku r. w sprawie
wystawiania faktur (Dz.U. z 2013 roku poz. 1485 z p6zn. zm.).

d) Kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiggowych sa prawidtowo wyliczone rachunkowo,
zgodnie z zasadami dzialan matematycznych i obowigzujacymi normami
(normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom
wynikajagcym z harmonogramu rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujace
kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob
prawidlowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksiggowym.
Kontrolujacy nie moze z gory akceptowac sposobow obliczen bez wzgledu na
to, kto je uprzednio wykonywal. Dowdd po kontroli rachunkowej nie moze juz
zawiera¢ zadnych btedéw rachunkowych.

Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za
pomoca daty i podpiséw oséb sprawdzajacych. Dokumenty, ktore nie zostaly
poddane kontroli i nie spetniaja wymienionych wymogow, nie mogg by¢ ani
zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiggowej. Kontrolg
przeprowadza si¢ zgodnie z zasada dwoch par oczu przez osobe merytorycznie
odpowiedzialng za realizacj¢ projektu oraz osobe ze stuzb finansowych.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy:

zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym
komérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupeinien, odmawia podpisu
dokumentéw  nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych =z
obowiazujacymi przepisami, o odmowie podpisania dokumentu i jej
przyczynach gléwny ksiggowy zawiadamia pisemnie kierownika jednostki.
Kierownik jednostki moze wstrzymaé realizacje zakwestionowanej kwoty lub
operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

e) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z
dyspozycjami przelewdéw) uznane za prawidlowe s3 kierowane do fazy
dekretacji, a nastepnie przechodza do akceptacji. Akceptaci dokonuje Wojt
(kierownik jednostki) lub Zastgpca Wojta albo Sekretarz Gminy oraz Skarbnik
Gminy (glowny ksiggowy) lub osoba upowazniona przez Skarbnika Gminy.
Stuzby finansowo - ksiegowe sporzadzajg dyspozycje przelewow.

8. Dla zapewnienia ptynnosci finansowania projektu gmina moze korzystac
z prefinansowania. W tym celu otwiera rachunek projektu w Banku za
posrednictwem, ktorego bedzie dokonywata ptatnosci zwigzanych z realizacja
projektu.

9. Gmina na zabezpieczenie wkiadu wilasnego moze zaciaga¢ zobowigzania z
tytutu kredytéw w réznych bankach z zachowaniem przepisoOw ustawy Prawo
zaméwien publicznych.




10. Odsetki od pozyczki zaciagnietej w ramach prefinansowania, jako koszty
obstugi dtugu s3 planowane i wykonane w wydatkach budzetu na zasadach
ogolnych. Odsetki zaptacone w trakcie realizacji projektu i przed oddaniem
inwestycji do uzytkowania zwiekszaja naktady ujete na koncie 080- inwestycje
(Srodki trwate w budowie).

11. Wplywy srodkéw pomocowych oraz wydatki zwigzane z realizacja
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych ksiggowane sa
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku poz. 1053z p6zn. zm.).

12. Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program

komputerowy ,Ksiegowo$¢ Budzetowa i planowanie” firmy Ustugi
Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. Legionowo.
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