Zatacznik nr 3

do ogolnych zasad rachunkowosci przyjetych
Zarzadzeniem nr 8/2016

Woajta Gminy Sicienko

z dnia 26 stycznia 2016 roku

WYKAZ FINANSOWO-KSIEGOWYCH
PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
DOPUSZCZONYCH DO STOSOWANIA W
URZEDZIE GMINY W SICIENKU

. Ksiegowos¢ budzetu gminy i urzedu gminy - program ,,BUDZET” —
Ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem opracowany przez Firme
ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman

Groszek Legionowo.

. Ewidencja zakupu, sprzedazy, fakturowania i VAT - program
»REJESTR VAT” opracowany przez Firmeg ULUGI

INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek
Legionowo.

. Wymiar podatkéow lokalnych od o0sob fizycznych - program
»PODATKI”  opracowany przez Firme ULUGI

INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek
Legionowo.

. System ksiggowosci podatkéw i oplat — program ,,KSGZOB”
opracowany przez Firm¢ ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-
SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Legionowo.

. Wymiar podatkéw lokalnych od osob prawnych — program ,, JGU”
opracowany przez Firm¢ ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-
SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Legionowo.

. Wymiar od srodkéw transportowych — program ,, AUTA” opracowany
przez Firm¢  ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM
Tadeusz i Roman Groszek Legionowo.



7. Ewidencja wptat czynszu i najmu, oplat za wieczyste uzytkowanie z
wykorzystaniem programu -,, JGU” opracowany przez Firme ULUGI
INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek

Legionowo

8. System kadrowo-placowy - program ,PLACE” opracowany przez
Firme ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i
Roman Groszek Legionowo

9. Emisja dokumentéw ubezpieczeniowych — program »PLATNIK” —
opracowany przez PROKOM Software S.A. z siedzibg w Warszawie
udostepniony na podstawie licencji udzielonej Zakiadowi Ubezpieczen
Spotecznych.

10.System obstugi kasy Urzedu — program ,KASA” opracowany przez
Firme UEUGI INFORMATYCZNE - INFO-SYSTEM Tadeusz i
Roman Groszek Legionowo.

11.Ewidencja srodkoéw trwalych - program +SRODKI TRWALE” —
opracowany przez Firm¢ ULUGI INFORMATYCZNE - INFO-
SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek Legionowo.

12.Ewidencja i naliczanie $wiadczen rodzinnych, zaliczki alimentacyjnej
oraz funduszu alimentacyjnego — program ,SYRIUSZ -
SWIADCZENIA RODZINNE” - rozprowadzany przez Firmg
SYGNITY W KRAKOWIE

13.Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — program
,,GOMIiG’ — rozprowadzany przez Firme¢ ARISCO Sp. z.0.0. z siedzibj
w Lodzi

Nadzor autorski na zainstalowanymi programi:
~BUDZET”
LREJESTR VAT”
- ,SRODKI TRWALE”
- ,,PODATKI”
- ,,KSGZOB”
- LJGU”
- LAUTA”
- ,L,KASA”
- ,,PLACE”
sprawuje Osrodek Informatyki w Bydgoszezy — Centrum Edukacyjne sp. z
0.0., ktéremu przystuguja prawa autorskie do systemow informatycznych.



ZASADY PRZETWARZANIA 1 OCHRONY
DANYCH

Prowadzenie ksiag rachunkowych z zastosowaniem programow
komputerowych zapisanych na dysku twardym komputera z
mozliwos$cia przetwarzania danych w celu uzyskania nastepujacych
zestawien:

1. Zestawienia kontrolne:
a) dziennik obrotow,
b) stany kont syntetycznych i analitycznych z podziatem na:
- dzienne,
- narastajaco,
- terminowe,
¢) obroty kont syntetycznych i analitycznych,
d) konta analityczne dochodow wedtug paragrafow,
e) konta analityczne wydatkow wedlug paragrafow,
f) klasyfikacje wedtug paragrafow,
g) klasyfikacje zaangazowanie.

2. Zestawienia budzetowe:

a) sprawozdania Rb 27s — dochody budzetowe z podziatem na :
- zadania wtasne,
- zadania zlecone,
- zadania powierzone,
- razem

b) sprawozdania Rb- 28s — wydatki budzetowe z podziatem na:
- zadania wlasne,
- zadania zlecone,
- zadania powierzone,
- razem

¢) sprawozdanie Rb 3X,

d) sprawozdanie Rb 50 — wydatki, Rb 50 — dotacje.

3. Zestawienie kont syntetycznych:

a) stany kont syntetycznych — organ,
b) stany kont syntetycznych — jednostka.



II.  Ochrona danych

Powyzsze programy przeznaczone sa do wykorzystania przez Referat
Finanséw, z wyjatkiem programéw ,SYRIUSZ — SWIADCZENIA
RODZINNE”, ,,PLACE” oraz ,PLATNIK”, ktore wykorzystywane sa
przez Referat Kadr, Plac oraz Swiadczen Rodzinnych, a takze programu
.GOMIG”, ktory wykorzystywany jest rowniez przez Referat Gospodarki
Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

W celu zapewnienia wiasciwego stosowania programu obstuge powierza sig
uprawnionemu pracownikowi. Nadanie uprawnien do pracy nastgpuje poprzez
wprowadzenie wlasciwego hasla osobistego, umozliwiajacego dostgp do
komputera i programu. Uprawniony pracownik zobowigzany jest do
stosowania programu zgodnie z instrukcja instalacji i uzytkowania znajdujaca
sie na kazdym stanowisku pracy.

Uprawniony pracownik zobowiazany jest do zabezpieczenia danych poprzez:

1. Systematycznego sporzadzania kopii danych, ktore przechowywane sa na
serwerze centralnym Urzedu Gminy w Sicienku. Szczegélowe zasady
tworzenie i przechowywania kopii danych okresla oddzielna instrukcja.

2. Sporzadzanie przeznaczonych do archiwizowania wydrukéw zgodnie z
ustawa o rachunkowosci i przepisami szczegoétowymi wynikajacymi z te]

ustawy.
Wydruki komputerowe skladaja si¢ z automatycznie ponumerowanych stron

z nazwa programu przetwarzania. Wydruki do archiwizowania nalezy
wykonaé na koniec roku obrotowego. Przechowywanie wydrukow
nastepuje zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli dokumentow.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH
PROWADZONYCH TECHNIKA RECZNA

1. Ewidencja analityczna do konta:

- 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe,
- 310 — Materiaty.
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