Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 57/2015
Wéjta Gminy Sicienko

z dnia 31.07.2015r

REGULAMIN DZIALANIA STALE]J KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACE)]
PRZY URZEDZIE GMINY W SICIENKU

§1

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym, przy czym
w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczgacego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Sicienko

3. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majgtkowego, zuzytego lub zbednego.

2) w razie koniecznosci wykonanie niezbednych ekspertyz i opinii umozliwiajacych ocene
przydatnosci rzeczowych skfadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania
lub zbycia, a takze wyceny. W przypadku kiedy optata za wykonanie powyzszej
dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego majatku dokumentacja nie jest
wymagana.

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie lub nadzorowanie fizycznej likwidacji zuzytych skitadnikéw majatkowych,
stanowigcych wiasnos$¢ Gminy Sicienko

5) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji

6) Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega
likwidacji, komisja wskazuje sposdb jego zagospodarowania lub zbycia i na te
okolicznoéé sporzadza wniosek z posiedzenia, ktory przedstawia do zaakceptowania
Wéjtowi Gminy.

4. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wnioskéw w sprawie przeprowadzenia
likwidacji,

2) organizowanie pracy komisji i nadzér nad prawidtowoscig pracy komisji,

3) wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

4) stawianie wnioskédw w sprawie dokonania zmian w skfadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskédw w sprawie przebiegu likwidaciji,

7) sporzadzenie wspdlnie z pozostatymi cztonkami komisji protokotu koncowego
z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje,
podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji.



§2

1. Przystepujac do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje sie z rodzajem sktadnikéw majatkowych podlegajacych likwidacji i wpisuje do
arkusza zbiorczego z podziatem na:
a)przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowaé na

zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
b)przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;

2) udostepnia kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,
spis rzeczy posiadajagcych wartos¢ uzytkowa w celu zapoznania sie i wskazania
przedmiotéw, ktérych przejeciem sg zainteresowani,

3) nastepnie udostepnia Gminnemu Os$rodkowi Pomocy Spotecznej w Sicienku wykaz
pozostatych przedmiotéw, nieprzejetych przez podlegte inadzorowane jednostki
organizacyjne, w celu udzielenia pomocy rzeczowej osobom korzystajagcym z pomocy
osrodka,

4) przedmioty z listy rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z pkt. 2 i 3, przeznacza sie do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez
przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;j.

84

1. Komisja likwidacyjna we wspotpracy z operatorem programu Srodki Trwate przygotowuje
stosowne dokumenty ksiegowe w celu zdjecia zlikwidowanych $rodkdéw trwatych
z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie srodka trwatego,
2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,
3) PT - protokét przekazania-przyjecia srodka trwatego,
4) LT - likwidacja srodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja obiegu i  kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Sicienko, wprowadzona odrebnym
zarzadzeniem Wajta.

85
Koricowy protokét z likwidacji sporzadza sie w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja:
1) Referat finanséw - 1 egz.,
2) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.
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Po zakoRczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wdjta o jej przebiegu.




