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Nasz znak: 4021-24/2005

PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4021-24/2005
Urzqd Stanu Cywilnego w Sicienku

ul.Mrotecka 9. 86-014 Sicienko..................

nazwa tadres kontrolowanej ednasik organizacyine})

Podstawe prawnq praeprowadzanej kontroli stanowia: art, 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w awiqzhu ¢
art. 22 33 ustawy 7 dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archivach ( tj. DzU.
2 2002 7. Nr 171, poz. 1396 2 péinicjszymi umianami).

Informacje wstgpne

1. Kontrole praeprowadzila dnia 20 wrzesnia 2003.r, Malgorzata Reepecka pracownik Archi-

ko, - zastepey. Kierownika USC

stawicieli jednostki kontrolowanej pani Haliny. Blas
2. Jednostka zostala utworzona 1874, obecnie ieruje nig W5jt Gminy Sicienko pan Jan Wach.
3. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4 Ostatnia kontrola ze strony Archiwum Paistwowego w Bydgoszczy miala miejsce 7 lipca 2000
-

Ustalenia kontroli.

1. W jednostce kontrolowanej obowigzuja preepisy kancelaryjno-archiwaine:
) instrukcja kancelaryjna wprowadzona w zycie w dniu 1 stycznia 2000 roku Rozporzqdze-
niem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie insirukeji kancelaryj-
nej dla organdw gmin i zwiazkiw miedzygminnych /Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z poénicjszymi

zmianami/,




[image: image2.png]b) jednolity rzeczowy wykaz akt dia organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych bedacy zalacz-
nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepie “a" przepisu, a wprowadzony na podstawie §1 ust. 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajqcego rozporza-
dzenic w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiazkéw miedzygminnych
/Dz. U Nr 69, poz. 636 - zalacznik nr 2/,

o) instrukeja w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego akiowego

cienko, wprowadzona w 2ycie Zarzadzeniem Nr 3/03 Wdjta Gminy Sicien-

Urzedu Gminy ¢
ko z dnia 11 marca 2003 r. w sprawie : ustalenia instrukeji w sprawie organizacji i zakresi
dziatania Archiwum Zakladowego Aktowego Urzedu Gminy w Sicienku,

) zasady prowadszenia ksiag wieczystych reguluje Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z 26 patdziernika 1998 roku w sprawie szczegdlowych zasad sporza-
dzania aktéw stami cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
preechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw akidw stamu cywilnego, ich odpisow, za-
Swiadczert i protokolow /Dz. U. Nr 136, poz. 884/ oraz Instrukcja Dyrektora Departamentu
Spoleczno-Administracyjnego MSW z I5 lipea 1961 roku w sprawie konserwacji ksiag USC
/Dz. Urz. MSW Nr 9 poz. 28/,

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy

W archiwum USC praechowuje sie.

) ksiegi stanu cywilnego wlasne = lat 1895-2005, a takze odziedziczone po bylych usc Osd-
wiee i Pawlowek z lat 1895 -1935 oraz Kruszyn i Wierzchucinek z lat 1955-59 w ogdlnym
rozmiarze: urodzenia 1,23 m.b., malzertstwa ~ 0,77 m.b., zgony — 1,45 m.b. Cze$é najstar-
saych ksiqg w dniu kontroli byla w trakcie dezynfekeji i nie zostala jeta w ogdinym me-
trazu. Ksiggi sq ulotone rodzajami: urodzenia, malzeristwa i zgony, a w obrebie kazdej serii
- chronologicznie.

b) akta zbiorowe - 2,1 m.b. od 1950 roku (brak niektérych rocznikiw),

) skorowidze - 0,27 mb. (skorowidze zostaly wykonane preez pracownikiw USC i obejmujq

ksiag),
Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 5,82 m.b. kat. "A".

niemal calo:

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Paristwowe,

- _po.100.. latach obligatoryjnego przechowywania u aktotwircy obejmuja_ ksiegi = lat 1895-
1904 7.

Stan uporzqdkowania zbiory dokumentacji
- hwalifikacja na kategorie archiwalne - prawidlowa, ksiegi sa kompletne.
Stan techniczny - ogdlnie dobry.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne.
@) wykaz spiséw zdawczo-odbiorezych - nie

b) spisy zdawczo-odbiorcze ksiqg - tak

) spisy materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Pastwowego - tak
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[image: image3.png]&) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - nie
¢} ewidencje wypozyczeri -nie WYpoZYeza sie,
) inne Srodki ewidencyjne - skorowidze.
9. Prackazanie materialow archiwalnych do Archivum Paristwowego mialo micjsce w 2000. roki.
10, Osoba adpowiedzialng za prowadzenie.. archiwum zakladowego jest pani. Haling. Blaszkr
sastepca. Kierownik USC posiadajaca. wyksztalcenie wyisze . bez priesckolenia na kursie ar-

chiwalnym.

11, Waranki pracy personelu archiwum sa dobre.

12, Dokumentacje przechowuje si¢ w pomieszczeniach biurowych USC na parterze budynku Urze-
du Gminy w szafach zamykanych na zamki. Lokal jest zabezpieczony przed pozarem, kradziezq
i innymi szkodliwymi czynnikami.

13. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli wykonano

14, Ocena ogdina prestrzegania praepisow archiwalnych przez kontrolowand jednostke: pracpisy
s preestrzegane.

Kierownik kontrolowanj jednostki mote zglosic w terminie 7 dni od daty otrzymania protokolu ewentualne zusirze-

senia do Jego trescl.

Protokdl podpisali:
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(kierownif kontrolowane jednostki) (preeprowadzajacy kontrole)




