Wajt Gminy Sicienko

ZARZADZENIE NR 16/15
Wéjta Gminy Sicienko
z dnia 23 marca 2015 roku

w sprawie: utworzenia i zasad dzialania Punktu Potwierdzajacego Profile
Zaufane elektronicznej Platformy Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP)
w Gminie Sicienko

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), § 14 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad potwierdzania, przedluzania waznosci,
uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego elektronicznej platformy uslug
administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 778) oraz § 5 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w z dnia 21 kwietnia 2011r. w sprawie szczegélowych
warunkéw organizacyjnych i technicznych, ktére powinien spelnia¢ system teleinformatyczny
stluzgcy do identyfikacji uzytkownikéw (Dz. U. Nr 93, poz. 545) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy w Sicienku — adres: ul. Mrotecka 9. 86-014 Sicienko
tworzy sie Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane elektronicznej Platformy Uslug
Administracji Publicznej (ePUAP), zwanym dalej Punktem Potwierdzajacym Profile Zaufane.

2. Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane w Urzedzie Gminy w Sicienku realizuje
zadania w zakresie:

a) potwierdzania profili zaufanych ePUAP,
b) przedluzania waznosci profili zaufanych ePUAP,
¢) uniewazniania profili zaufanych ePUAP,

§ 2. W celu realizacji zadan wymienionych w § 1 ust. 2, wprowadza sig:

1) .Procedure zarzadzania Profilami Zaufanymi 1 zasady dzialania Punktu
Potwierdzajacego Profil Zaufany ePUAP w Urzedzie Gminy w Sicienku”,
stanowigcg zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) .Procedure nadawania uprawnien do potwierdzania, przedluzania waznosci 1
uniewazniania Profili Zaufanych ePUAP w Urzedzie Gminy w Sicienku”,
stanowigcg zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Do obslugi Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane wyznacza si¢
pracownikow Urzedu Gminy w Sicienku, poprzez wydanie im imiennego upowaznienia do
pelnienia roli osoby potwierdzajacej profile zaufane. Wzor upowaznienia stanowi zalgcznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym ePuap w celach
niezbednych do realizowania zadan Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane dopuszczone
beda wylacznie osoby posiadajace imienne upowaznienie. Wzoér upowaznienia stanowi
zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

4. Do pehienia roli Administratora Lokalnego ePUAP wyznacza si¢ Magdalene
Kieras w Urzedzie Gminy w Sicienku.

5. Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w Punkcie
Potwierdzajacym Profile Zaufane wyznacza si¢ Sekretarza Gminy.



§ 4. Komoérka organizacyjna w Urzedzie Gminy w Sicienku odpowiedzialng za
poprawng prace Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane jest Referat Organizacyjny.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z zastrzezeniem postanowien

zawartych w ust. 2.

2. Postanowienia dotyczace funkcjonowania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane
wchodza w zycie z mocg obowiazujaca od dnia wyrazenia zgody przez Ministra wlasciwego
do spraw informatyzacji na utworzenie Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane w Urzedzie
Gminy w Sicienku.
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